
TONG LIEN DOAN LAO DQNG CONG HOA xA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
VIET NAM Dc lap - Tr do - Hnh phüc 

S& J.  IHD-TLD Ha N3i, ngày ( tháng nám 2023 

HIJNG DAN 

Cong doàn kh&i kiin và tham gia t6 tng dan sir 

giãi quyt vii an lao dng, vic lao dng ti Tôa an 

Can cu B 1u.t t6 tng dan sir nAm 2015; 

Can cü Bô lut Lao dng nàm 2019; 

Can cü Lut Cong doàn nãm 2012; 

Can cur Lut bâo him xA hi nAm 2014; 

Can cü Lut an toàn, v sinh lao dng nàm 2015; 

Can cü Bô luât dan svnäm  2015; 

Can cü Nghj quyt s6 103/2015/QH13 ngày 25/11/2015 cüa Quc hOi  v 
vic thi bath B 1ut to ting dan sir; 

Can cü Nghj quyt s6 326/2016/UBTVQH14 ngày 30/12/20 16 cüa Uy ban 
Thix?mg v Quc hOi  quy djnh v mi.rc thu, min, giám, thu, np, quãn 1 và sü 
ding an phi và l phi Tôa an; 

CAn cü Nghj quy&t s 02/2016/NQ-HDTP ngày 30/6/2016 cüa Hi dng 
th.m phán Tôa an nhân dan ti cao hi.ró'ng dn thi hành mOt so quy djnh cüa Nghj 
quyt s 103/2015/QH13 ngày 25/11/2015 cüa Quc hOi  v vic thi hành BO 1ut 
t tiring dan sr và Nghj quyt s 04/NQ-QH13 ngày 25/11/2015 cüa Quc hOi  v 
vic thi hành Lut to ting hành chInh; 

CAn cü Nghj quy& s6 01/2017/NQ-HDTP ngày 13/01/2017 cüa Hi dng 
Thnt phán Tôa an nhan dan ti cao ban hành mt s biu mu trong t tmg dan s1r; 

CAn cü Nghj quyt s6 04/201 7/NQ-HDTP ngày 05/5/2017 cüa HOi  dng 
A F A A A 9 tham phan Toa an than dan to! cao humg dan mçt so quy dnh tal khoan 1 va 

9 A A A A A A A 9 9 khoan 3 Dieu 192 Bo luat to t1ng dan sr so 92/2015/QH13 ye tra I?1  dcm khcn 
A • •A kiçn, quyen n9p dcin khcii kiçn la'  vii an; 

CAn cü Nghj quyt s6 04/2018/NQ-HDTP ngày 09/8/2018 cüa HOi  dng 
Thãm phán Tôa an nhãn dan tôi cao ban hành mt so biêu mu trong giâi quyt 
viêc dan sir; 

Can cur Nghj quyt s 02/2020/NQ-HDTP ngày 24/9/2020 cüa Hi dng 
thâm phan Tôa an nhân dan tôi cao hi.r&ng dn mt so quy djnh v các bin pháp 
khan cap tam  thii cüa BO 1ut to ting dan sir; 

CAn cr Diu 1 Cong doan Vit Nam; 



Doàn ChU tjch T6ng Lien doàn Lao dung Vit Nam htrOng dn cong doàn 
A A I A I A I I 

Co so (CDCS), cong doan cap tren trrc tiep co so, Lien doan Lao d9ng trnh, thanh 
ph, Cong doàn ngành Trung trong và tuong duong, Cong doàn Tang Cong ty 
trirc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam (sau day gi tt là Cong doàn) 
khoi kien va tham gia to ting dan sir giai quyet vi an lao dQng, viçc lao dQng ti 
Tôa an nhir sau: 

A Phan I 

MOT SO VAN BE CHUNG CAN LUll ' M CONG BOAN 

JUl01 KILN VA THAM GIA TO T1JNG DAN S GIAI QUYET 

CAC vj AN LAO BONG, VIC LAO BONG TI TOA AN 

I. TRANH CHAP yE LAO BONG, TRANH CHAP LIEN QUAN BEN 
LAO BQNG, YEU CAU yE LAO BONG MA CONG DOAN TRAM GIA 
GIAI QUYET 

NMng tranh ch.p v lao dung (TCLD), tranh chip lien quan dn lao dung 
thuc thm quyn giái quyt cüa Tôa an duçic quy djnh ti Diu 32 Bô 1ut t6 tiing 
dan sr nAm 2015 (BLTTDS), duqc sira di, b6 sung theo khoan 2 Diu 219 Bô 
lut Lao dng nAm 2019 (BLLD). Nh&ng yêu cu v lao dng thuc th&n quyên 
giái quy& cüa Tôa an duc quy djnh ti Diu 33 BLTTDS. 

Van ãnnày chi hiróng dn Cong doàn khâi kin va tharn gia t6 tvngdân 
sr giai quyet cac TCLD, tranh chap lien quan den lao d9ng va cac yeu cau ye lao 
dng sau day: 

1. Tranh chap v lao dng và tranh chp lien quan dn lao dng 

- TCLD cá nhãn giih ngithi lao dung (NLD) vOi nguôi si:r ding lao dOng 
(NSDLD); 

- TCLD tp th v quyn theo quy cljnh cüa pháp 1ut lao dng; 

- Tranh chap v kinh phi cong doàn; 

- Tranh chAp v bM thixmg thit hi do dInh cong bAt hqp pháp'; 

- Các tranh chAp khác v lao dng, trü trlx&ng hçip thuOc thAm quyn giãi 
quyêt cüa co quan, to chrc khac theo quy djnh cüa pháp lut. 

2. Yêu cu v lao dng 

- Yêu cAu tuyên b hçip dng lao dung (I-IDLD), thoá uic lao dng tp th 
(TULDTT) vô hiéu; 

- Yêu cAu xét tInh hçp pháp cüa cuOc dInh cong. 

'CDCS se tham gia vâi tu each bj dcxii trong trtng hcrp CDCS th chCrc và lãnh dao cuc dmnh cong. 
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II. VA! TRO CUA CONG DOAN Kill KHOI KIN vA THAM GIA 
TO TUNG  DAN SV GIAI QUYET cAc VJ AN LAO DQNG, VIC LAO 
BoNG TtI TOA AN 

Vai trô cüa Cong doãn khi khâi kiin và tham gia t ti1ng dan sir giái quyt 
các vii an lao dng, vic lao dung tai  Tôa an duçic quy ti diem c khoãn 2 Diêu 
75; Diu 88 và dim d khoãii 1 Diu 209; khoãn 2 Diu 187; khoân 1 Diêu 401; 
khoãn 1 Diu 403 BLTTDS. Theo các diu lut nay, vai trô cüa cong doàn các 
c.p duac th hiên C%i th thu sau: 

1. Cong doàn co' s& 

- Khâi kin va tham gia giái quyt viii an tranh chip v kinh phi cong doàn 
taiTôaán. 

- Kh&i kin va tham gia giâi quyt TCLD Ca nhân tai  Tôa an nu dixçic NLD 
Uy quyên. 

- Kh&i kin va tham gia giái quyt TCLD tp th v quyn ti Tôa an. 

- Yêu cu Tôa an tuyên b HDLD vô hiu, TUtDTT vô hiu; yêu câu Tôa 
an xét tIth hçp pháp cüa cuc dInh cong. 

- Ctr dai  din tham gia vao qua trIth giâi quyt cac vi an lao dng, vic lao 
dtng viii tu cách nguñ bào v quyên và lqi ich hçip pháp cho NLD. 

9 S A
I 5 9 5 A I A A - Cu dai  diçn tham gia vao qua trmh giai quyet cac vt,i an lao dçng, viçc lao 

dOng theo chi djnh cüa Tôa an. 
9 A 5 9 A A A A A A - Cu d.i diçn tham gia vao phien hçp hem tra viçc giao np, tiep can,  cong 

khai chü'ng cü va boa giâi theo yêu cAu cüa NLD. 
A .L 2. Cong doan cap tren trijc tiep co' so' 

- Khâi kin và tham gia giái quyt vi an tranh ch.p v kinh phi cong doàn 
tai TOa an. 

- Khäi kin và tham gia giâi quy& TCLD cá nhãn tti Tôa an nu duçic NLD 
üy quyên. 

- Kh&i kin và tham gia giái quyt TCLD t.p th v quyn nu dtrqc CDCS 
üy quyên. 

- Yêu cu TOa an tuyén b HDLD vo hiu, TUtDTT vô hiu; yêu cu TOa 
an xét tInh hcip pháp cüa cuOc dIth cOng. 

- Cu dai  din tham gia vào qua trIth giâi quyt các vi an lao dQng, vic lao 
dOng voi tix each nguñ báo v quyên và Iqi Ich hqp pháp cho NLD, CDCS nu 
duçic NW, CDCS dê nghj. 

- Cir di din tham gia vâo qua trIth giãi quyt các vi an lao dung, vic lao 
dng theo chi djnh cüa TOa an. 
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- Cir di din tham gia vào phiên h9p kim travic giao np, tiêp can, cong 
khai chrng cü và hèa giâi theo yêu cu cüa NLD. Nêu không tham gia dirçic, phâi 
có kin b&ng van bàn. 

3. Lien doàn Lao dng tinh, thành ph, Cong doàn nganh trung wng 
và ttrong throng, Cong doàn Tng Cong ty tryc thuc Ting Lien doàn Lao 
dng Vit Nam 

- Khôi kin và tham gia giâi quyt vi an tranh ch.p v kinh phi cong doàn 
ti Tôa an. 

-Khâi kin va tham gia giâi quy& TCLD cá nhân t?i  Tôa an nu dirqc NLD 

üy quyên. 

- Khi kin và tham gia giái quyt các TCLD tp th v quyn tti Tàa an 
duqc CDCS uy quyen. 

- Yêu cu Tôa an tuyên b6 HDLD vô hiu, TIfLDTT vô hiu; yêu cu Tàa 
an xét tmnh hçip pháp cüa cuc dInh cong. 

- CCr di din tham gia vào qua trInh giâi quyt các vi an lao dng, vic lao 
dng vri tu each ngu&i báo v quyn và li Ich hqp pháp cho NLD, CDCS, COng 
doàn cp trén trirc tip c so nu duçic NLD, CDCS, Cong doàn cap trên trrc tiêp 
cci sO dé nghj. 

- CO dai  din tham gia vao qua trInh giài quyt các viii an lao dng, vic lao 
dng theo chi djnh cOa Tôa an. 

- CO di din tham gia vao phiên hQp kim travic giao np, tip can, cong 
khai chIrng cO và hOa giài theo yeu cau cüa NLD. Nêu không tham gia duqc, phái 
Co kiên bang van bàn. 

Ill. Tl. CACH CUA CONG BOAN Kill THAM GIA TO TJNG DAN 
S GIAI QUYET VJ AN LAO BONG, VIC LAO BONG TI TOA AN 

1. Dirong sr 

Cong doàn có th tham gia t t1ng dan sir giãi quyt các vi an Lao dng, 
vic lao dung ti TOa an vOi ttr cách throng sir trong vi an lao dng (nguyen don, 
bj don, nguOi có quyn lçi, nghia vt lien quan) và throng sir trong vic lao dng 
(nguOi yeu cau giãi quyêt vic lao dung và nguOi có quyn lcii, nghTa vi lien 
quan). Khi tham gia vOi tu each là throng sr trong vi an lao dung,  vic lao dng, 
Cong doàn có quyên, nghTa vi duçxc quy djnh t.i các Diu 70, 71,72, 73 BL lIDS. 

1.1. Dwong sr Irong vi an lao d5ng 

- Nguyen don: Cong doàn tham gia t t1ng dan sr giâi quyt TCLD t.i TOa 
an vo'i tu each là nguyen don trong nhng vii an lao dng ma Cong doàn CO quyn 
kh&i kin theo quy djnh cUa pháp lut. 

- Bj don: COng doàn tham gia t6 ting dan sir giãi quyt TCLD ti TOa an 
vOi tu cách bj don trong viii an ma NSDLD kh&i kin Cong doàn (vi di: NSDLE) 
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kin CDCS t chüc, lAnh dao cuOc dInh cong dài bi thuông thit hi do cuc 

dInh cong bat hcp pháp). 
- Ngri có quyn lqi và nghia vi lien quan: Cong doàn tham gia to ting 

dan sr giâi quyt TCLD tai Tóa an vói tu cách là ngui có quyên lci và nghia vi 

lien quan khi Cong doàn không kh&i kin, không bj kiin nhung vic giãi quyêt vt 
an lao dng có lien quan dn quyn lqi, nghTa vii cüa Cong doàn nên Cong doàn 
tir mInh d nghj hoc các ducing sir khác d nghj và ducic Tàa an chap nhn dua 
Cong doàn tham gia vói tu cách nguôi có quyên lçii và nghTa vi lien quan. 

1.2. Throng sr trong vic lao d(ng 

- Ngithi yêu cu: Cong doàn tham gia t ting dan sir giài quyt vic lao 
dng tai Tôa an vài tu cách là ngixi yêu câu khi Cong doàn có dcm dê nghj Tàa 
an tuyên b HDLf) vô hiu, TULDTT vO hiu; yêu cu Tàa an xét tInh hqp pháp 
cüa cuc dInh cOng. 

- Ngithi có quyn lçii, nghTa vii lien quan: Cong doàn tham gia t tilng dan 
sr giài quyt vic lao dng ti Tôa an vOi tir cách nguôi Co quyên lqi, nghTa vi 
lien quan khi Cong doàn không yOu cu giãi quyt vic lao dng nhung vic giãi 
quy& vic lao dng có liOn quan den quyên lqi, nghia vi cüa Cong doàn nên Cong 
doàn duqc tir mInh d nghj ho.c dung sir trong vic dan sr de nghj va duc TOa 
an chap nhn dua COng doàn vào tham gia th ting vài tu each là ngui có quyên 
lqi, nghia vij lien quan. 

2. Ngirôi di din cüa throng sir 

2.1. Ngw?ii diii din theo phdp 1uIt 

CDCS là dai  din theo pháp lut cho tp th lao dung kh&i kin và tham gia 
to ting dan sr giài quyêt các v1i an lao dung, vic lao dung tai  TOa an. 

2.2. Ngw&i d9i d4n theo áy quyn 

- Di din Cong doàn tham gia t tiring dan sir giâi quyt các vi an lao dng, 
vic lao dng tai  TOa an vOi tu each dii din theo Uy quyn cüa drnmg sir khi duçic 
NLD, cong doàn cAp du&i là ducing sir trong vii an lao dng, vic lao dng üy quyn. 

- Khi tham gia t tilng vâi tu each là nguYi dai  din theo üy quyn cüa 
throng sr, tüy tu each cUa NLD, Cong doàn trong các vi an lao dng, vic lao 
dng ma can bO cong doàn (CBCD) có các quyên và nghia vi tuong rng cüa 
duong sir (nguyen don ho.c bj don hoc ngui có quyn lçii và nghia vi lien quan). 

Luu y: 

- Thu tiic üy quyên: 
AU ,. s .h , A •a • 

+ Doi voi NLD: NLD lam giay uy quyen cho Cong doan thrc hin vice 
kh&i kin vçi an lao dng (tr1Ic tiêp ky' don khi kin) theo quy djnh ti khoàn 2 
DiOu 187 BLTTDS và/hoc tham gia to t%lng giãi quy& TCLD cá nhân ti Tôa an 
các cap 

(tham kháo Mu sO 01 Phii liic kern theo HuOng dn nay); COng doàn 
dtrçc üy quyên ccr can b thirc hin nOi  dung ducic üy quyn. 
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+ Trong trtthng hcip có nhiêu NL[) có cüng yêu cu dôi vâi NSDLD, trong 
cüng mt doanh nghip, don vj thI hç thrçic Uy quyn cho mit dti din cüa Cong 
doàn thay mt h khói kin vi an lao dng, tham gia t ting ti Tàa an theo quy 

djnh tai khoàn 3 Diu 85 BLTTDS. 

- Vic üy quyn cüa NLD cho Cong doàn can duçic thirc hin tai to chüc 
hành ngh cong chüng (phàng cong chüng và van phông cong chirng). Giây üy 
quyn phài quy djnh rO các ni dung üy quyn, k cà vic üy quyn k don khâi 
kin, don khôi kin b sung, üy quyn tham gia qua trInh giài quyêt vi an lao 

dQng, vic lao dng t.i Tàa an các cap, 
bao gm Ca kháng cáo bàn an, quyêt djnh 

so thm. 
Truô'ng hçip NLD lam giy üy quyn cho CDCS và CDCS muon üy quyên 

lai cho cong doàn c.p trên tham gia t tng (nêu CDCS không tham gia duçic) thI 
ni dung giy üy quyn c.n ghi ro ngithi nhn üy quyn duçic phép üy quyên cho 
nguoi thu ba thirc hiçn cac hot dQng dai diçn cho NLD tham gia to ting. 

Déd vi t chCrc cOng doàn: CDCS lam gi.y üy. quyn cho cOng doàn cp 
trén khii kin vãIhoc tham gia to ting dan sr giãi quyt TCLD tp the ye quyên, 

tham gia t tng dan sir giâi quyêt vic lao dng ti các cp Tôa an. Cong doàn 
cap tren duqc uy quyen cu can bç thrc hiçn npi dung dugc uy quyen. 

Cong doàn có quyn khôi kin vi tranh chip v kinh phi cong doàn: sau 
7 A S A S A 9 A A 

khi khoi kiçn thi cong doan cap duoi co quyen uy quyen cho cong doan cap tren 

tham gia t t1ng dan sr giài quyt vi tranh ch.p tai các c.p Tôa an. 

2.3. Ngwiri dcii din do Tba an chi djnh 

- COng doàn tham gia t tng dan sir giâi quyt các vi an lao dng, vic lao 
dng ti Tàa an trong truông hcip NLD là ngithi chua thành niên, ngithi mt näng 
1irc hành vi dan sir, ngu?i bj hn ché nàng 1irc hành vi dan sr, ngtthi có khó khàn 
trong nhn thüc lam chü hành vi ma khOng có ngixñ di din và Tôa an cüng 
khOng chi djnh di.rçc ngu1i di din thI Tôa an chi djnh COng doàn là t chüc dai 
din cho NLD theo quy djnh ti khoãn 2 Diu 88 BLTTDS. 

- Thu tVc: Cong doàn dugc Tôa an chi djnh lam Giy giói thiu dai din 
9 A S p. . . cua Cong doan tham gia to t%lng dan sr giai quyet TCLD tal  Toa an (tham khao 

Mu so 04 Phii liic kern theo HuOng dn nay). 

3. Ngtrôi bão v quyn và iqi Ich hçrp pháp cüa thwng s 

3.1. Diu kiin 

Dai din COng doàn tham gia t ting dan sr giãi quyt các vi an lao dng, 
vic lao dng vâi tu cách là nguYi bão v quyên và lçii Ich hçp pháp cüa duong 
sir là NLD, cong doàn cp duâi trong vii an lao dng, vic lao dng khi duçc 
NLD, cOng doàn cap duOi yêu câu và duqc Tôa an lam thu tic dang k nguii bào 
v quyên, lçii Ich hqp pháp cña disong sir. 
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3.2. Quyn và nghia v 
Khi tham gia t tiring vâi tix each là ngui bâo v quyn và lçii Ich hçip pháp 

cho NLD, cong doàn cp dixâi ti Tôa an, di din Cong doàn có quyên và nghTa 
vi theo quy djnh ti Diêu 76 BLTIDS. 

3.3. Thü4w 
- NLD, cong doàn cp duài lam iy d nghj Cong doãn bâo v quyên và 

lçii Ich hçip pháp càa NLD, cong doàn cap duài. 

- Cong doàn di.rçic NLD, cong doàn cp duâi d nghj cr di din lam nguYi 
bâo v quyn và lçii Ich hcip pháp cüa NLD, cong doàn cap dirâi trong viii an lao 
dng, vic lao dung theo quy djth cüa pháp lut lao dng, cong doàn. 

- Dai din Cong doàn xu&t trInh van bàn cUa Cong doàn giâi thiu ng.thi 
tham gia bâo v quyn, lçii Ich hçip pháp cho NLD, cong doàn cap duài. 

- Cong doàn d nghj Tôa an lam thu t%ic clang k ngu?ii bâo v quyên Va lçii 
Ich hçip pháp cüa cluong sir theo quy djnh ti khoân 4 Diêu 75 BLTTDS. Tôa an 
phâi vao s6 clang k)2 nguêd bâo v quyên và lçiri Ich hqp pháp cüa &rong sr và xác 
nhn vào giây yêu câu ngiii bão v quyên và lqi Ich hcp pháp cüa throng sir trong 
thai hn 03 ngày lam vic kê tü ngày nhn di.rc yêu câu cüa nthi di din Cong 
doàn. Trithng hçp tr chôi däng k dii Tôa an phái thông báo bang van bàn và nêu 
rö li do. 

iv. xAc DINU TOA AN CO THAM QUYEN GIAI QUYET cAc 
TRANH CHAP LAO BONG, CAC vEu CAU yE LAO BONG THEO THU 
TVC S THAM 

1.Xác ttjnh Tôa an có thm quyn giãi quyt các tranh chap lao dng 
theo thu titc so tham 

Khi xác djnhTôa an có thm quyên giâi quyt TCLD, CBCD cnxacdjnh 
Toa an theo cap (Toa an cap huyçn hay cap trnh) va Toa an theo lath tho (Toa an 

A I I , da phuong nao). Tham quyen cua Toa an cac cap trong viçc giai quyet cac TCLE) 
dirçc quy djnh ti khoãn 1, khoãn 3 Diêu 35; khoãn 1 Diêu 36, diem a khoãn 1 
Diêu 37, diem a khoãn 4 Diu 38, khoãn 1 Diu 39 và khoán 1 Diu 40 BL[1L)S. 
Cithê: 

- Tnxing hçp các throng sir không có thôa thun v vic 1%ra chçn Tôa an: 

+ TCLD có throng sr a mthc ngoài hoc tài san nithc ngoài hoc can phâi 
üy thác tu pháp cho Co quan dai  din Nithc Cong hôa xâ hi chü nghTa Vit Nam 
& ntrâc ngoài, cho Tàa an, cci quan có thãm quyên cüa nuàc ngoài: Tôa an có thâm 
quyên giãi quyêt theo thu t1c so thâm là Tôa an nhân dan cp tinh, noi bj don cu 
trü, lam vic (nêu bj don là cá than) hoc noi bj don có trçi s& (nu bj don là co 
quan, to chüc). 

+ Các TCLD con lai:  TOa an có thm quyn giái quyt theo thu tic so thm 
là TOa an cap huyn noi bj don cu trü, lam vic (neu bj don là cá than) hoc noi 
bj don có trii sâ (neu bj don là co quan, to chüc). 
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- Tnthng hçip các ctucmg sir có thoã thun bang van ban yêu cu Tôa an ncii 
cu trá, lam vic cüa nguyen dcm (nk nguyen dn là cá nhan) hoc noi có tri s& 
cüa nguyen don (nu nguyen dcm là Co quail, t chüc): Tôa an có thm quyên giãi 
quyt theo thu tic so thm các TCLf) là Tôa an ncii nguyen dcm cu tri, lam vic 
hoc noi có trii sâ cüa nguyen don. 

- Truông hçip nguyen don l%ra ch9n Tôa an giái quyt TCLI) trorig các 
tnr&ng hçip quy djnh tai  khoàn 1 Diu 40 BLTTDS: Tôa an theo sir lira ch9n cüa 
nguyen don có thm quyn giái quyt. 

2. Xác djnh Tôa an có thm quyn giãi quyt các yêu cu v lao dng 
theo thu tuc so' thm 

Thrn quyn cüa Tôa an các cp trong vic giái quyt các yêu cu v lao 
dng duqc quy djnh tai  khoân 2, khoãn 3 Diu 35; khoãn 1 Diu 36, Diêu 37, 
dim a khoãn 4 Diu 38, dim v, x khoân 2 Diêu 39 BLTTDS. Ci the: 

- Yêu cu tuyên b HDLD vô hiu, TLTLDTT vô hiu: Tôa an nhân dan c&p 
huyn noi giao kt hoc thic hin HDLD, TULDTT có thm quyn giài quy&; 

- Yêu cu xét tInh hqp phap cüa cuOc dInh công: Tôa an than dan cp tinh 
noi xay ra cu9c drnh cong co tham quyen giai quyet. 

V. THfl HIW YEU CAU TOA AN GIAI QUYET TRANH CHAP 
LAO DQNG, YEU CAU yE LAO DQNG 

1. Quy dlnh  v thô'i hiu yêu cu Tôa an giãi quyt tranh chap lao dng, 
yeu cau ye lao dçng 

- Thii hiu yêu cu Tôa an giãi quyt TCLD Ca nhân, TCLD tp th v 
quyn là 01 näm, kê ti'r ngày phát hin ra hành vi ma mi ben tranh chp cho rng 
quyên và lqi Ich hçp pháp cUa mInh bj vi phm (khoân 3 Diu 190; khoán 3 Diu 
194 BLLD). 

- Theo quy djnh ti khoàn 2 Diu 184 B lut Dan six nàm 2015 (BLDS), 
TOa an chi ap diing quy djnh ye thai hiu theo yêu câu áp diing th&i hiu cüa mOt 
ben hoc cac ben vâi diu kin yêu cu nay phái duçic dua ra truâc khi Tôa an cp 
so th.m ra bàn an, quyt djnh giãi quy& vi vic. Khi có di.rong sr d nghj áp d%Ing 
th?yi hiêu khóri kin, Tàa an sê dinh chi giãi quyt vii an lao dng nu thii hiu 
khài kin dã ht theo quy djnh ti diem e khoàn 1 Diu 217 BLTTDS. 

- Thai gian không tInh vào thôi hiu khii kin, vic bt du 1i th&i hiu 
khôi kin duqc áp diving theo quy djth cüa BLLD và BLDS. 

2. Mt s vn d cn Itru lien quan dn thôi hiu yêu cu Tôa an giãi 
quyt tranh chap lao dng, yêu cu v lao dng 

- Trueing hçip NLD, Cong doàn tham gia t6 4ing dan sir giãi quyét vii an 
lao dng vOi tu cách nguyen don: mc dü không phài là diu kin khi Tôa an xem 
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xét th l nhiing khi tham gia t ting dan sir giài quyt các vi an lao dng, vic 
lao dng, CBCD c.n xác djnh thai hiu khâi kin d ttr vn cho NLD, Cong doàn 
(là ngui khii kin/ngixäi yêu cu) có nên kh&i kiin, yêu c&u Tôa an giãi quyêt 

hay không. 
- Trung hçip NLD, Cong doàn tham gia t6 ting dan sr giâi quyt vi an 

lao dng vâi tu cách bj don: nu tranh chap dà ht th&i hiu khâi kin, CBCD can 
tu vn cho NLD, Cong doàn (là bj don) d nghj Tôa an áp diing thai hiu kh&i 
kin quy djnh t.i khoân 3 Diu 190 BLLD (TCLD cá nhân); khoân 3 Diêu 194 
BLLD (TCLD tp th v quyn) d dInh chi giâi quy& vi an lao dung. 

vi. AN PHI, L PHI, CHI PHI TO TVNG DAN S 

An phi, l phi, chi phi t tiing dan sir duqc quy djnh tai Nghj quyt s6 
326/2016/IJBTVQH14 cüa Uy ban TFarang vi Quc hi ngày 30/12/2016 quy 
djnh v müc thu, min, giãm, thu, np, quàn l và sr d%ing an phi và l phi Tôa 
an (Nghj quyt s6 326/2016/UBTVQH14). Cong doàn c.n km ' mt s6 v.n d sau: 

1. An phi 

- Các tnthng hcip di.rçic min an phi quy djnh ti dim a khoãn 1 Diu 12 
Nghj quyt s 326/20161UBTVQH14, bao gm: Cong doàn duçic NLD Uy quyên 
khoi hen dài tiên krong, tro cpmt viec lam, tro c.p thôi viec, bao him xA hôi, 
tien boi thi..rong ye tai nn lao d9ng, bçnh nghe nghicp; giai quyet nhung van de 

A. . . ,. ,. , 
boi thuong thiçt hi hoac vi b sa thai, cham diit HDLD trai phap lut. 

- Các truông hcip khOng phâi np tiên tm üng an phi, an phi duçic quy djnh 
t.i dim b khoãn 1 Diu 11 Nghj quyt s 326/2O16IUBTVQH14, bao gm: Cong 
doàn kh&i kin vi an lao dng d bão v quyn và lçi ich hcip pháp cüa NLD, cüa 
t3p the lao dung, cüa to chiic Cong doàn. 

2. L phi tôa an, chi phi t ting dan sir 

Cong doàn kh&i kin và tham gia t tng dan sir giãi quyt các vii an lao 
dung, vic lao dng ti Tôa an np các chi phi tham gia t6 t11ng dan sir bng ngân 
sách cüa cp Cong doàn do. Các chi phi nay duqc tinh vào chi phi hot dng cüa 
COng doàn, theo quy djnh cüa Tng Lien doãn Lao dung Vit Nam. 

21. Lphu1àa an 

-Theo quy djnh ti khoàn 7, khoãn 9 Diu 4; dim a khoãn 5 Diu 17 Nghj 

quy& so 326/20161UBTVQH14, khi tham gia t6 tiring dan sir giãi quyt cac vi an 
lao dng, vic lao dng ti TOa an, các duong sr cO th CO các loi l phi nhu sau: 

+ L phi cp ban sao bàn an, quy& djnh và cac giy ta khác cüa TOa an: L 
phi sao chip tài lieu, chüng cCr có trong h so viii vic do TOa an th%rc hin; l phi 
dtp bàn sao bàn an, quyt djnh cüa Tôa an; l phi c.p ban sao các gi.y ta khác 
cüa Tôa an. 
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+ L phi thirc hin üy thác tu pháp cüa Tôa an nuâc ngoài ti Vit Nam. 

+ L phi xét tInh hçip pháp cüa cuc dInh cong. 

- Cong doàn phài np l phi tàa an khi bàn an, quyt djnh cüa TOa an có 

hiu Iirc pháp 1ut. 

2.2. ChiphItôtyng 

- Chi phi cho ngithi lam chirng. 

- Chi phi cho ngi.rii phiên djch, 1ut su. 

Các chi phi nêu trên thrc hin theo quy djnh cüa Nghj quyt s6 
326/2016/IJBTVQH14 và khoân 1 Diu 4 Quyet djnh s 4291/QD-TLD ngày 
01/3/2022 cüa Doàn Chü tjch Ting Lien doàn Lao dng Vit Nam ye vic ban 

hành Quy dlnh  v tiêu chu.n, djnh mIre, ch dO chi tiêu trong các co quan cong doàn. 

Vii. nE NGH! TOA AN AP DVNG  BIN PHAP KHAN CAP TiM m(11 

1. Các bin pháp khn cp tm thô'i thrçrc áp ding trong các vti an lao dng 

Trong qua trInh tham gia t ting dan si.r giài quyt vi an lao dOng, CBCD 
huóng dan, h trçl NLD hoc trirc tip d nghj Tôa an áp di.ing bin pháp khân cap 
tm thii sau: 

- BuOc  NSDLD tm 1mg tin hxcmg, tin bâo him y t& bâo him xà hOi, 
bao him that nghiêp, chi phi cuii chüa tal nan lao donghoàc bênh ngh nghiêp, 
tien boi thuong, tr cap tai nan  lao d9ng hoac bçnh nghe nghiçp cho NLD. Biçn 
pháp nay ducc ap dung d bão v quyn, lçii Ich hqp pháp cUa NLD v tin h.rang, 
tin bâo him, tin bi thuô'ng, tin trçr cap, chàm soc sire khöe theo quy djnh cüa 
pháp lust. 

- Tam  drnh chi thi hanh quyet dnh don phucmg cham dut HDLD, quyet 
djnh sa thai NLD. Bin pháp nay duçic áp ding nêu vic giãi quyt vçi an có lien 
quan dn dcm phuong chm dirt HDLD, sa thai NLE) thuOc truäng hçrp NSDLE) 
không duçc thirc hin quyên don phucing chm dirt HDLf) hoc không dtrqc xir 
1 k' lust  sa thai di vói NLD theo quy djnh cUa pháp lust v lao dng. 

A . . . . * A 
2. Thu tiic de ngh Toa an ap ding bien phap khan cap tm thoi 

- Ngithi yêu cAu Tôa an áp ding bin pháp khn c.p tam  thi phài lam don 
gin den Tôa an có thâm quyn. Dcm yeu cu Tôa an áp dung các bin pháp khn 
cap t.m thai phâi di nOi  dung quy djnh tai  khoàn 1 Diu 133 BLTTDS (tham 
khão Mu so 07 Ph 1iic kern theo Hithng d.n nay). 

- Thy theo yêu cu ap dng bin pháp khn c.p tam  thii ma ngu1i yêu cu 
phâi cung c.p cho Tôa an chi'rng dr d chi'rng minh cho sr cn thit phâi áp diving 
bin pháp khn cap tam  thôi do. 
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A Phan II 

CONG DOAN KHOI KIN vA THAM GIA TO TVNG DAN SI 

GIAI QUYET VU AN LAO DQNG 141 TOA AN 

I. M1O1 KIN VA TRAM GIA TO TUNG  DAN SI) GIAI QUYET 
VJ AN LAO DQNG 131 TOA AN CAP SO TRAM 

CBCD có th tr1rc tip tham gia t6 ng dan sr giài quyt TCLD ti Tôa an 
(voi tii cách duong sir, nguii di din theo üy quyên cüa throng sr, nguôi bão v 
quyn và lçii Ich hcip pháp cüa duong sr) hoc chi huóng dan, ho trq dê NLD t%r 
tham gia. Khi trirc tip tham gia hoc hithng dn, ho trq dê NLD tr tham gia to 
tiingdân sir giâi quyt các vi an lao dng t.i Tôa an cap so thâm, CBCE) can kru 
y mQt so van de sau: 

1. Kh&i kiin tranh chap lao dng 

1.1. Khöi k4n Iranh chap lao d3ng cd nhân 

D Tôa an thii l don kh&i kin, trtthc h& CBCD phâi xác djnh duçc chInh 
xac diu kin khâi kin TCLD cá nhân. BL1TDS không có diêu 1ut quy djnh 
trirc tip v diu kin Tôa an thi l viii tranh chap. Do dO CBCD can cAn cü vào 
Diu 192 BLTTDS (trá lai  don khi kin, hu qua cüa vic trã lai  don kh&i kin) 
Va Nghj quyts6 04/2017/NQ-HDTPngày 05/5/2017 cüa Hi dong thâm phán 
Toa an nhan dan tol cao huong dan mçt so quy dnh tal khoan 1 va khoan 3 Dieu 

A A A A , . . . A A 192 BQ luat  to ting dan 
sv 

so 92/2015/QH13 ye tra Ia'  don khoi kiçn, quyen nop 
don kh&i kin lai  vii an (Nghj quyt s6 04/201 7/NQ-HDTP), dê kim tra dik kin 
kh&i kiên cho NLD. 

1.1.1. Diu /dçn khói kiçn tranh chá'p lao dong Ca nhân 

- Diu kin v chü th khâi kin: th%rc hin theo quy djnh tai  khoãn 5, khoãn 
6 Diu 69, Diu 187 BLTTDS; Diu 2Nghj quyt s 04/20 17/NQ-HDTP. Theo 
do, NLD (tu du 15 tuoi tro len) co quyen va lçn ich hqp phap b xam phm, dtrçvc 
tir mInh khâi kin hoc üy quyn cho Cong doàn khâi kin viii TCLD dn Tôa an. 

- V%1 TCLD cá than dü diu kin khi kin là v1i tranh chap thuc mt trong 
nhng trithng hcip sau: 

+ Các TCLD cá than gia NLD vci NSDLD phái thông qua thu t%ic hOa 
giài cüa bOa giãi viên lao dng ma hOa giâi thành nhung các ben không thirc hin 
hoc thirc hin không dung, hOa giãi không thành hoc không hOa giâi trong thi 
han do pháp lut quy djnh (tth mOt so tranh chap không bt buc phâi qua thu tic 
hOa giâi theo quy djnh tai  khoân 1 Diêu 188 BLLD); 

+ TCLD cá nhân ma hai ben thOa thun lira chQn Hi dng tr9ng tài lao 
dng giãi quyêt nhung bet than han  07 ngày lam vic ma Ban tr9ng tài lao dung 
không duqc thành lip;  hêt thai han  30 ngày, kê tr ngày thành 1p ma Ban trQng 
tài lao dng không ra quyt dlnh  giâi quyêt tranh chap hoc mt trong các ben 
không thi hành quyêt djnh cüa Ban tr9ng tài lao dng. 
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- Vi TCLD cá nhân chua duçic giâi quyt bang ban an, quyt djnh có hiu 
1c cüa Tôa an, hoc quyt djnh có hiu lirc cüa co quan nhà nuâc có thâm quyên 
hoc dã duçc giâi quyt b&ng bàn an, quyêt djnh dã CO hiu lirc pháp 1u.t cüa Tha 
an nhixng ngu&i khi kin có quyn khâi kin lai theo quy dlnh  cüa pháp lut. 

- V%i TCLD cá nhân phãi thuOc  thm quyn giãi quyt cUa Tôa an. TOa an 
Se trâ lai don kh&i kin ?ho  nguôi kh&i kin nu vii TCLD cá nhân dang do co 
quan, t chirc khác có thâm quyên giâi quyêt. 

- Don khâi kin phái thrc hin theo dung quy djth t.i khoân 1, khoãn 2, 
khoân 3 Diu 189 BLTTDS; kern theo don kh&i kin là các tài 1iu, chüng Cu 
chrng minh quyn và lçii Ich hqp pháp cüa ngu&i khâi kin bj xâm pham. 

1.1.2. Xdy c4mgphwo'ng an khài kin 

- D có th xay drng duçic phucing an kh&i kin, CBCD cn trao di vâi 
NLD d lam rô nhng v.n d có lien quan nhi.r: HDLD k2 gifla các ben; ni dung 
tranh chap; yêu cu, mong rnu6n cüaNLD khi khâi kin; cac thông tin có lien 
quan de lam co so cho vice xac dnh dieu kiçn khoi kiçn nhu vice giai quyet TCLD 
a các chü th khác nu có); f101 cu trü cüa NLD; tru sâ cüa NSDLD... 

- Trên Co s& nOi  dung vçi TCLD, các tài lieu, chfrng cü ma NLD cung Cap, 
yêu Câu, mong rnun cüa NLD, can b eong doàn xac djnh quan h pháp lu.t tranh 
chap yeu cau Toa an giai quyet; co so phap ly va chung cu co lien quan de tu van 
cho NLD quyêt djnh khai kin hay không khâi kin; nu kh&i kin thI kin ai, cac 
yêu câu kh&i kin ci the là gI, gui don kh&i kin dn Tôa an nào. 

1.1.3. Chuá'n bjhiscikhàikiên 

Ho so kh&i kiin gôm don khói kin và các tài lieu, chirng cr np kern theo 
don khâi kin d chüng minh quyên và lçi Ich hçip pháp cüa ngithi khai kin bj 
xâm phm. 

- Don khâi kin: soan theo Mu s 23 ban hành kern theo Nghj quyt s 
01/2017/NQ-HDTP ngày 13/1/2017 cüa HOi  dng Thâm phán Tôa an nhân dan 
Tôi cao ban hành mOt  s biu rnu trong t tiiing dan sr (Nghj quyt s 
01/2017/NQ-HDTP); dam bâo quy djnh tai  khoân 2, khoân 4 Diu 189 BLITDS 
(tham khão Mu s 02 Phii lic kern theo Huing dn nay). 

- cac tài lieu, chüng cu np kern theo don kh&i kin: 

+ Gi.y t, tài lieu ch'rng minh tu cách pháp l cUa nguai kh&i kin: can 
cithc cong dan hoac giây t hcip l thay th cüa NL[) (nu NLD trirc tip kh&i 
kin). Trithng hçip NLD üy quyên cho Cong doàn kh&i kin thi c.n np them gi.y 
üy quyên hqp 1 (tham khão Mu sO 01 Ph%i lc kern theo Huàng dn nay); gi.y 
gi&i thiu cüa Cong doàn (tharn khão Mu s6 04 Phii lic kern theo Huang dn nay). 

+ Gi.y t, tài 1iu chirng minh có quan h lao dung gita NLD và NSDLD. 

+ Giy t&, tài lieu chi'rng minh quyn, lçii Ich hçp pháp cüa NLD bj xârn 
phm. Thy trng vi tranh chap d huóng dk cho NLD np cac tài lieu phü hqp. 
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Tri.rmg hqp vi 1 do khách quan ma NLD, Cong doàn không th np dy 
dü tài 1iu, chüng ci d chüng minh quyn, igi Ich hqp pháp cüa ng'iri khâi kin 
bj xâm phm thI Cong doàn huàng dn NW hoc trirc tiêp np tài 1iu, chlrng cü 
hin có d chüng minh quyn, igi ich hçip pháp cüa NW bj xâm pham. NW, 
Cong doàn b sung hoc giao np b sung tài 1iu, chlrng cü khác theo yêu câu 
cUa Tôa an trong qua trInh giài quyêt vij an. 

1.1.4. Gi'i don khài kin deA'n  TOa an 

- Lra chçn Tôa an có th.rn quyn giâi quyt: CBCf) cn dr vao quy djnh 
cüa pháp luat hiçn hanh (dircic neu tal M%Ic IV Phan I Huong dan nay) de hucrng 
dn cho NLD ho.c trirc tip 1ra chçn Tha an có th.m quyn giãi quyêt v11 TCLD 
cá nhân. 

- Phuong thlrc gui &m khài kin: thc hin theo Diu 190 BLTTDS, ngithi 
khi kin có th np triic tip tai  Tôa an có thm quyên, gui qua dithng buu chInh 
hoc gIn trirc tuyn b.ng hInh thüc din tIn qua Cong thông tin din tIn cüa Tôa an 
(neu co). 

1.1.5. Np tgm &ngán phi 

- Nu TCLD cá nhân kh&i kin dn Tôa an thuc din phãi np tam  Inng an 
phi, Tôa an sê thông báo cho NLD, Cong doàn bMt v s6 tin tm 1mg an phI phài dóng. 

- Cong doàn trrc tip hoc htróng dn NLD ctóng turn 1mg an phi cho cci 
quan thi hành an dan sr theo thii h?n  trong thông báo cüa Tôa an và np iai  cho 

A I A 9 1 1 Toa an bien lai thu tien tam  ung an phi de Toa an tien hanh thu t%lc thi ly vii an. 

1.1.6. Khié'u nai viêc trá lai dthi khói kiçn 

Khiu nai  vic trâ lai  dcm kh?ii kin cIna Tôa an ducc thirc hin theo quy 
djnh tai  Diêu 194 BLTTDS, cii th: 

- Nu Tôa an trâ lai  dcm khâi kin, trong th&i han  10 ngày, k tIm ngày nhn 
duqc vAn bàn trà lai  dn khi kiin, Cong doàn trrc tiêp ho..c tu vk cho NLD 
thuc hiên khieu nai dôi vói Tha an dA trâ lai dn khOi kiên (tham khâo Mu s 05 
Phi 1ic kern theo Huâng dan nay); 

- Trong thai han  10 ngày, k tIm ngày nhn dixqc quyt djnh trá 1ài khik nai 
ye vic trâ lai  dun khui kin cUa th.m phán, Cong doàn tWc  tip hoc tu vAn cho 
NLD khiêu nai  vâi Chánh an Tôa an cAp trén trirc tip xem xét, giâi quyt. Quyt 
djnh giâi quyt khiu nai  cIna Chánh an Tôa an cAp trén có hiu 1c thi hành ngay; 

- Trong trithng hqp có cAn cü xác djnh quyt djnh giâi quyt cIna Chánh an 
Tôa an cap trên có vi pham pháp 1u.t, trong thai han  10 ngày, k tIn ngày nhn 
duçic quyêt djnh, Cong doàn trrc tiêp hoc tu van cho NLD khiu nai  vài Chánh 
an Tôa an than dan cap cao nu quy& djnh bj khiu nai  là cüa Chánh an Tôa an 
nhân dan cAp tinh hoc vài Chánh an Tôa an nhân dan ti cao nu quyt djth bj 
khiu nai  là cIna Chath an Tôa an nhân dan cAp cao. Quyt djnh cUa Chánh an 
phãi giâi quyêt là quyêt djth cuôi cling. 
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Liru : N&i NLD là ngui bj NSDLD kh&i kin NLD là bj don) có d nghj 
Cong doàn tham gia vôi tu each ngui di din theo üy quyn hoc ngithi bâo v 
quyn lqi thI c&n luu : 

- CBCD c.n trao d6i vd NLD d nm rô ni dung vi vic tranh chap; yeu 
cu khi kin cüa nguyen don là NSDLD. 

- Trirc tip hoc hi.râng dn cho NLD soon thào và np cho Tôa an vAn bàn 
ghi kin cüa bj don d& vói yêu cu cüa nguyen don và tài lieu, chüng cü kern theo. 

- Nu NLD có yeu cu phãn t6 thI Cong doàn hi.ràng dn NW hoc trirc 
tip soon thâo don phán t và np cho Tôa an trong thñ hn theo quy clinh (trithc 
th&i dim Tôa an ma phiên hçp kim tra vic giao np, tiêp cn, cong khai chüng 
cir và boa giâi. Tharn khão Mu s 03 Phii liic kern theo Hthng dn nay). 

1.2. Khô'i kin tranh chip lao dng tlp thi v quyn 

1.2.1. Diu kiçn khth kicAn  tranh ch4v lao c45ng tcp the2  v quyn 

- Diu kin v chü th kh&i kin: chü th có quyn khâi kiin TCLD tp th 
v quyn là CDCS. CDCS có quyn trirc tiêp hoc üy quyn cho cong doàn cap 

trén kbâi kiin vçi TCLD tp th v quyn. 

- TCLD tp th v quyn dü diu kin kh&i kin là vi tranh chAp thuc mOt 
trong nhüng trithng hçxp sau: 

+ TCLD t.p th v quyn da qua thu tic boa giài cüa hOa giái viên lao dng 
ma hoa giai khong thanh, bet thai han  boa giai theo quy dTnh  cua phap luat ye lao A 9 A A A S S 9 A A d9ng ma boa giai vien lao dQng khong tien hanh boa giai hoac  m9t trong cac ben 
không thirc hin biên ban bOa giài thành; 

. A A A P A A A + TCLD tp the ye quyen ma hai ben thoa thun 1ira chçn HQ1 dong trpng 
tai lao dung giâi quyt nhtrng ht thOi han  07 ngay lam vic ma Ban trçng tài lao 
d9ng khong disçic thanh lap;  bet thai han  30 ngay, ke tis ngay thanh l.p ma Ban 
tr9ng tài lao dung khOng ra quy& djnh giái quyt tranh chAp ho.c mt trong cac 
ben không thi hành quyt djnh cüa Ban trQng tài lao dung. 

A p A . P.,. 9 A - Viii TCLD tp the ye quyen chua duqe giai quyet bang ban an, quyet dnh 
cO hiu 1c cüa TOa an, hoc quyt djnh có hiu hrc cüa co quan nhà ni.rac Co thAm 
quyn hoc cIA dixçic giái quyêt bang ban an, quyt djnh cIA CO hiu lirc phap lut 
cua Toa an nhung nguo'l khoi kiçn co quyen khoi kiçn lal  theo quy dinh  cua phap luat. 

- Vi TCLE) tp th v quyn thuc thAm quyn giâi quyt cüa TOa an. TOa 
an sê trã iai  don kh&i kin nêu vii TCLD tp the v quyn dang do co quan, t 

.chirc khác cO thAm quyên giâi quyk 

- Diu kin v& don khâi kin va tài 1iu, chirng cir np kern theo don: Don 
kh&i kin pbâi thirc hin theo dung quy dlnh tai khoãn 3, khoãn 4 Diu 189 
BLTTDS; kern theo don khôi kin là các tài lieu, chrng cü chüng minh quyn và 
lcii Ich hqp pháp cüa tp th lao dng, CDCS bj xãm phm. 
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1.2.2. Xáy dyiigphwcing an khái kiçn 

- Trên ca sâ ni dung vi,i vic phát sinh tranh chap, quy djnh cüa pháp lu.t 
có lien quan, Cong doàn xác djnh rô có nên khôi kin vii TCLE tp the ye quyên 
không; nu có thI yêu cAu khâi kin ci th là gI; khâi kin dn Tàa an nào. 

- Trumg hqp CDCS üy quyn cho cong doàn c.p trên kh&i kin: Cong doàn 
cp trên c.n trao dè,i vói CDCS v ni dung vi viec tranh chap d xác djnh nguyen 
nhân phát sinh tranh chap; mong mu6n, yêu c&u cüa CDCS khi khii kin; cac 
thông tin có lien quan d lam ca sâ xác djnh diu kin khâi kiin. 

1.2.3. Chudn bj ha so' khài kin 

H so khOi kin vi an TCLD tp th v quyn gm: Dcm kh&i kin và các 
tài 1iu, chCrng cü d chirng minh quyn và lçi Ich hqp pháp cüa tp th lao dng 
bj xâm phm. 

- Don khii kin: so.n theo Mu s 23 ban hành kern theo Nghj quy& s6 
01/2017/NQ-HDTP; dam bão quy djnh tai  Diu 189 BLTTDS (tham khão Mâu 
s 02 Phi 1ic kern theo Hithng dk nay). 

- Các tài lieu, chirng c(r gui kern theo don khâi kiin: 

+ Các tài lieu chi'rng minh tu each khài kin cüa CDCS, cüa ngu1i di din 
cüa CDCS. Trithng hqp CDCS üy quyn khiM kin thI phãi np them: gi.y üy 
quyn hcip l, giy t? chüng minh tis each eüa ngizàri di din cüa cong doàn c.p 
tren duçic uy quyen. 

+ Tài lieu, chi.'rng ci.r là can cir xac l.p quyên, nghia vi có tranh chip 
A. f A P A (TIJLDTT, nçn quy, quy che hoac  cac thoa thuan hçip phap gn.ra cac ben). 

+ Tài 1iu, chüng cü chüng minh quyn, lqi Ich cüa tp th lao dngICDCS 
bj xâm pham và các tài lieu, chüng cü khác có lien quail. 

Liru : Nu CBCS là ehü th bj NSDLD kh&i kin, CDCS hoc cOng doàn 
cap trên (nêu duçic CDCS üy quyen) can thirc hin các cong vic nhu trung hçp 
NLD là bj don, cii th: sau khi nhn thrçc thông báo th 1 vii an cüa Tôa an, phái 
nOp cho Tôa an van bàn ghi kin cüa bj don di6i vâi yêu cAu ciia nguyen don va 

tài lieu, ehü'ng ctr kern theo trong th?yi han  15 ngày, k tr ngày nh.n duçic thông 
báo cüa Tôa an. Nêu CDCS có yêu câu phàn to thI can soon thâo don phãn to và 

A S S ' P 9 9 P A nçp cho Toa an trong thai hn theo quy dnh (tribe thai diem Toa an ma phien 
A A A A A P P 5 5 9 S 9 hçp kiem tra vice giao nçp, tiep ctn, cong khai chung cu va hoa glai. Tham khao 

Mu sE 03 Phv liic kern theo Huing dn nay). 

- Vic np h so kh&i kiin và khiu nai  vic trâ lai  don khii kin th%rc 
hin tuong t%r ph.n TCLD cá nhân (tham khâo Mu s 05 Phi lie kern theo 
Hixâng dn nay). 
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1.3. Khöi kin tranh chip v kinh phi cong doàn 

1.3.1. Dku kiçn khài kin tranh ch4v v kinh phi cOng doàn 

- Chü th có quyn kh&i kin tranh ch.p v kinh phi Cong doàn: là t chirc 
cong doàn dxçc nêu tai  Mçic II PhAn I cüa Hi.róng dn nay. 

- Tranh chap v kinh phi cong doàn có th khôi kiin dn Tôa an ma không 
bt buc phãi giâi quyêt thông qua thu tiic hOa giái cüa hOa giái vien lao dng. 

- Các diu kin kh&i kiin khac (vi tranh ch.p chua duçic giái quyt b&ng 
bàn an, quyt djnh có hiu 1irc pháp 1ut; tranh ch.p thuc thm quyn giãi quyêt 
cüa Tôa an; &m khii kin và tài 

lieu chüng cü kern theo dam bão di'ing quy djnh 
cüa pháp 1ut): thirc hin theo quy djnh tai  tiêu  mvc  1.2 Miic I Phân II cüa Huàng 
dknày. 

1.3.2. Xdy dmgphwong an khói kin tranh ch4z ve kinh phi cOng doàn 

Trên Ca s& ni dung vi vic phát sinh tranh chip, quy djnh cüa pháp lu.t 
co lien quan, Cong doan xac dnh co nen khcn kiçn vi tranh chap ye krnh phi cong 

9 A 4 A 1 A A S S 9 ' A A S P 5 doan khong; neu co thi yeu cau khoi kiçn ciii the la gi; khai kin den Toa an nao. 
2 . ,. .. 2 .2. ., 1.3.3. Chuan b ho so' kho'i kzçn tranh chap ye kznh phi cong doan 

H sakhâi kin vi tath ch.p v kinh phi cong doàn gm: don khii kin 
va cac tai hçu, chixng cu de chung mrnh quyen va li ich hqp phap cua to chuc 
cOng doàn bj xâm phm. 

- Dan khM kin: son theo Mu s 23 ban hành kern theo Nghj quyt s6 
01/2017/NQ-HDTP; dam bão quy djnh ti Diu 189 BLTJDS (tham kháo Mu 
sO 02 Phçl 1ic kern theo Hu&ng din nay). 

- Các tài lieu, chi'rng cur gài kern theo don kh&i kin, bao grn: 

+ Các tài Iiu chüiig minh tu cách khâi kin cüa Cong doàn, cüa ngu.thi di 
din cüa Cong doàn. 

+ Tài lieu, chüng ci.r chüng minh hành vi vi phm cüa don vj sà ding lao 
dng (khong dóng kinh phi cong doàn) nhii cong van cüa Cong doàn d ngh, don 
dOc don vi sr diving lao ctng phái dong kinh phi cOng doàn. 

- Viêc nôp h so kh&i kiên va khiu n.i viéc trâ l?i  don khâi kin thirc 
hin ti.rong tii phân TCLD Ca nhân (tham kháo Mu s 05 Phi liic kern theo 
Huâng dan nay). 

2. Chun bj tham gia phiên tôa lao dng so' thm 
2.1. Thu thlp, cung cp và giao nç5p cháng cá' cho Tba an 

2.1.1. Nghra vy thu thp, cung c4v  và giao ntp chthig cz cho Tda an 
Th%rc hin theo quy djnh tai  Diu 6, Diu 91 BLTTDS, ci th: 

- V nguyen t.c, NLD, Cong doàn kh&i kin, yeu cAu Tôa an báo v quyn 
và lçi Ich hçp pháp cüa mInh phâi thu thp, cung cap, giao np cho Tôa an tài 
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Iiu, chüng cir d chüng minh cho yeu cAu do là cO can cir và hçp pháp, trr cac 
tru&ng hçp sau day: 

+ NLD, Cong doàn không cung c.p, giao np &rçic cho TOa an tài lieu, 

chirng dr vi 1 do tài lieu, chüng cir do dang do NSDLD quàn l, liru gi thI 
NSDLD cO trách thim cung cap, giao np tài 1iu, chüng cü do cho TOa an. 

+ NLD khâi kin hoc üy quyn cho CDCS kh&i kin vii an don phixcmg 
chm dirt HDLD thuc trtrOng hqp NSDLD khong &rçic thrc hin quyên dcm 
phi.rcrng ch.m d(rt HDLD (theo quy djth tai  Diêu 37 BLLD) hoc trixèng hcrp 
NSDLD không duçic xü 1 k 1ut lao dung dôi vâi NLD (theo quy djnh ti khoãn 
4 Diu 122 BLLD) thi nghia vi chüng minh thuc ye NSDLD. 

A S 9 A A 9 S fl S S - NLD, Cong doan phan doi yeu cau cua nguoi khac doi voi mrnh thi phai 
th hin bang van bàn và phãi thu thp, cung cp, giao np cho TOa an tài lieu, 

chüng cir d chüng minh cho sir phân d6i do. 

- Dixcrng sir CO nghTa vi dua ra chirng cü d ching minh ma không dua ra 
di.rçc chüng cü hoc không dua ra dü chüng cü thI TOa an giâi quyt vii an lao 
dng theo nh0ng chüng Cu dà thu thp duçic Co trong h so vit an. 

2.1.2. Các binpháp thu thp tài lieu, chz-ng cz 

D thu thp dixqc tài liu, chüng cir Co lien quan dn vii an tranh chap, Cong 
doàn có th trrc tiêp tin hành hoc huâng dn NW tin hành các bin pháp duçvc 
quy djnh ti khoãn 1 Diu 97 BLTTDS. 

2.1.3. Cung cap, giao nç5p ching c& 

• 
Vic giao np các tài lieu, chüng cr lien quan dn vii an cho TOa an disçic 

quy dnh ti Dieu 96 BLTTDS. Khi giao n9p tai liçu, chi.rng cu cho Toa an, CBCD 
A A A can km y m9t so van de sau: 

- Cách thüc giao flOp: 

+ Vic giao np chung cü cho TOa an phâi duqc 1p biên bàn (vit theo 
Mu s6 01 ban hành kern theo Nghj quyt s6 01/201 7/NQ-HDTP). 

+ Khi NLD, Cong doàn giao ntp cho TOa an chüng cü bang ting dan tOc 
thiêu s6, tiêng nuc ngoài phài kern theo bàn djch sang ting Vit, duçic cong 
chrng, chüng thrc hqp pháp. 

+ Khi NLD, Cong doàn giao nOp tài lieu, chüng cü cho Tôa an thI h9 phãi 
sao gui tài 

lieu, chüng cir do cho duong sur khác CO lien quan ho.c thông báo cho 
duong si khac hoc nguxri dai  din cüa duong sr v vic h9 dA giao np tài lieu, 

chüng cü cho TOa an nêu các tài lieu, chüng Cu do không th sao gui cho duong 
sr khác ducrc. 

- Thii hn giao nOp  tài 1iu, chtrng cu cho TOa an: 

+ Th?i gian giao np chi'rng cü do Thm phán ducic phãn cong giâi quyt 
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vii an .n djnh nhi.mg không dirçic vuçlt qua thai han  ra quyt djnh dua viTi an ra xét 

xCr theo thu tuc so th.m. 

+ Tru&ng hçp sau khi có quyt djnh dua vi vic ra xét xü theo thu t%lc so 
th.m, NLD, Cong doàn mth cung c&p, giao np chirng cü ma Tôa an dA yêu câu 
giao np nhtrng NLD, Cong doàn không giao np duqc vi có 1 do chInh dáng thI 
NLD, Cong doàn phãi chirng minh 1 do cüa vic chm giao np chirng cü do. 

+ Di vài chng cü ma trtthc dO TOa an không yêu cu NLD, Cong doàn 
giao np ho.c chüng cü ma NLD, Cong doàn không the biêt &rçcc trong qua trInh 
giài quyt vi vic theo thu tic so thm thI NLD, Cong doàn có quyên giao nOp, 
trInh bay tai  phiên tOa so th.m ho.c các giai doan  to ting tiêp theo cüa vic giái 
quy& vi an dan sir. 

2.2. Tham giaphiên h9p khm tra vicgiao nap, tiip cçmn cong khai cháng 
cfr và hàa giái 

2.2.]. Chuá'n bj tham giaphiên hQp /dêm tra vicc giao nap, tiê'p cgn cong 
khai ch&ng ci và hôa giái 

Tnthc khi tham gia phiên hQp kim tra vic giao np, tip cn cOng khai 
churng cü va hOa giài, CBCD c.n nghiên cüu k5 h so viii an và th%rc hin mt so 
cOng vic sau: 

- - Xac dnh cac van de cac duong sir da thong that, nhung van de chua thong 
nhât yêu cu TOa an giài quyêt; 

- Trao dM vOi NLD, Cong doàn v vic süa d&, b sung, thay di, Mt yêu 
cu khii kin (nu là nguyen don), yéu c.0 phàn th (nu là bj don), yêu cu dc 
1p (neu la nguoi co quyen lqi va nghia vi lien quan); 

- H trq hoc trrc tip chu.n bj tài lieu, churng cü d cung cp b6 sung cho 
Toa an (neu co); 

- Chun bj kin d nghj TOa an thu thp tài lieu, chirng cir ma NLD, Cong 
doàn không thu thp duçc; yeu cu Tôa an triu tp duong sir khác, ngithi lam 
chiing và ngithi tham gia to tng khác tai  phiên TOa (nu can); 

- Trao di vài NLD, Cong doàn v các yêu cu cn dat  duc trong hOa giài, 
chuân bj phuong an hôa giâi và la chQn phuong an tôi tru. 

Lifu y: nu NLD CO yêu cAu thI TOa an sê triu t.p dai  din Cong doãn 
tham gia phiên h9p (trü vi an lao dung cIA cO th chüc dai  din t.p th lao dng là 
nguôi dai  din, ngthi báo v quyn và lqi Ich hçip pháp cho tp th lao dQng, 
NLD). Tnthng hqp dai  din Cong doàn không tham gia hOa giâi thI phài có ' kin 
bAng vAn ban. 

2.2.2. Tham giaphiên hQp kie2m tra v1cc giao nç5p, ti4o cn cOng khai chü'ng 
th và hôa giái 

- Phiên hQp kim tra vic giao np, tip cn, cOng khai chüng cü: khi tham 

18 



gia phiên h9p, NLD, CBCD thc hin theo sr diu hành cUa Thm phán. Thy 
tirng vai trà tham gia, CBCD huóng dan cho NLD trInh bay hoc trrc tiêp trInh 
bay v vic sira dôi, b sung, thay dôi, rut yêu câu khôi kin (nêu có; tham kháo 
Mu s 08 Ph hic kern theo Hithng d.n nay); yêu cu phàn to (nêu có; tham khão 
Mk s 03 Phii liic kern theo Hrncng d.n nay); d nghj Tôa an thu th.p tài 1iu, 
chüng cü hay triu tp duong sir khác, triu tp ngu&i lam chüng (neu co). 

- Phiên hôa giâi: khi tham gia phiên hôa giài, NLD, CBCD thirc hin theo 
sir diu hành cüa Thâm phán. Thy vai trô tham gia, CBCD huóng dan cho NLD 
hoc trrc tiêp thirc hin các cong vic nhu trInh bay nOi dung tranh chip, bô sung 
yeu cu khôi kin/yêu c.0 phãn th (neu có); nhtng cAn cu dê bão v yêu câu khôi 
kinIyêucu phãn t và d xut nhüng quan diem ye van dê c&n hàa giâi, huóng 
giâi quyêt vçt an. 

Trithng hqp NLD, Cong doàn hôa giâi &rçc vâi NSDLD, Tôa an sê l.p 
biên bàn hàa giâi thành. Trong thñ hn 07 ngày, kê ti'r ngày l.p biên bàn hôa giái 
thành, neu co sir thay dôi kiên ye sir thóa thun, NLD, Cong ctoàn có quyên gun 
van bàn den Tôa an yêu câu thay dôi kiên ye sr thóa thu.n (tham khão Mâu so 
06 Phi lc kern theo Huàng dn nay). H& thai hn 0? ngày, k tur ngày 1pbiên 
ban hoa giai thanh ma khong co duong sr nao thay doi y kien ye sr thoa thu.n do 
thI Tôa an së ra quyêt djnh cOng nhn sir thoã thu.n cüa duong sr. Quyêt djnh 
nay s có hiu lirc pháp lu.t ngay sau khi ducic ban hành và không bj kháng cáo, 
kháng nghj theo trInh tr phi'ic thâm. 

2.3. Xây drngphwo'ng an bão v quyn 4ii cho ngwiii lao d3ng, to chá'c 

cong doàn 

Tnthng hçip các ben khOng hôa giâi ducrc, CBCD nghiên curu h so, dánh 
giá, sun diving chirng cur, xac djnh các van bàn pháp lut áp diing, chuân bj k hoch 
tham gia phiên tOa so thâm, trQng tam là dr tháo kê hoach hôi và dr tháo bàn lun 
cü bâo v quyn lçri cho NLD, Cong doàn ti phiên tóa; dir kin phi.rong an thOa 
thun, thucmg luqng, nêu NSDLD có yêu câu thOa thu.n ti phiên tôa và NLD/ 
Cong doàn dong . 

3. Tham gia phiên tôa so' thm 

Thy tüng vai trO tham gia, CBCD co th huâng dn cho NLD, Cong doãn 
ho.c trrc tiêp th%rc hin cac cong vic sau tai  phiên tôa so thâm theo sr diu hãnh 
cüa HOi  dong xét xir. 

3.1. Tiiphn thu tc bitt duphiên Iba 

- Thirc hin yêu cu thay di ngui tin hành t tiring (Thrn phán, Hi thm 
nhân dan, Thu k TOa an, Kiêm sat viên), ngui giám djnh, nguYi phiên djch khi 
có nhtlng can cur duqc quy djnh t.i các Diu 52, 53, 54, 60, 83 BLTTDS; d nghj 
Hi dong xét xü cho hoãn phiên tôa so thm nu có cAn cü duqc quy djnh tai 
khoàn 1 Diêu 233 BLTTDS. 

- Thay di, b sung, rut mt phAn hoc toàn bO yêu c.0 khOi kiin (nu 
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NLD, Cong doàn là nguyen don); thay di, b sung, tht rnt phn hoc toàn b 
yeu cu phân t6 (nu NLD, Cong doàn là bj don, có yêu câu phàn to). 

- Thôa thun vâi NSDLD v vic giâi quy& v11 TCLD tai phién tôa so thm. 
Nu hai ben thoâ thu.n duçic, Hi ding xét xr sê ra quyêt djnh cong nhn sr thOa 
thun cüa duong sr. Quyt djnh có hiu lçrc pháp lut ngay và không bj kháng 
cáo, kháng nghj theo thu tiic phüc thâm. 

3.2. Tqiphân thu tic tranh tang 4iiphiên tea 

3.2.1. Trinh bay cüa dirong sit, ngu'&i báo vç quyn và iqi Ich hQppháp cia 
du'ong sr 

Thirc hin theo quy cljnh tai Diu 248 BLTTDS, thu tr trInh bay tüy thuc 
ti.r cách tham gia tO ng (ngui bão v quyên li cüa throng sir hay throng sr 
trong vi1 an), ci the: 

- Nu CBCD tham gia t ting vâi tu cách là nguii bão v quyên và lqi Ich 
hçrp pháp cho duong sir là NLD, Cong doàn: 

+ NguM bâo v quyn và lçii Ich hçrp pháp cho nguyen don: CBCD trInh 
bay yêu cu khâi kiin và chüng cü dê chüng minh cho yêu câu kh&i kin là có 
can cü và hqp pháp. 

± Ngi.thi bão v quyn và lqi Ich hcip pháp cho bj don: CBCD trInhbày 
kien cia bi don doi voi yeu cau khcn kiçn cua nguyen don, yeu cau phan to (neu 
co), de ngh cua bl don va chung ctr de chiing mrnh cho yeu cau, de ngh do la co 
can cü và hqp pháp. 

- Nu CBCD tham gia t t1ng vâi tu cách ngithi d.i din theo üy quyên cüa 
NLD, Cong doàn là nguyen don hoc bj don: 

+ Trueing hqp tai  phiên tôa so thm có sir tham gia cüa ngithi bâo v quyn 
va lçii Ich hçip pháp cho NLD, Cong doàn: CBCD sê trmnh bay bô sung sau khi 
nguri bào v quyên và lçii Ich hçip pháp dA trInh bay. 

+ Truông hqp ti phiên tôa so thm không có sr tham gia cUa ngi.thi bão v 
quyên và lçii Ich hqp pháp cho NLD, Cong doàn: CBCD t%r trInh bay yêu cau Va 
chüng cir chi'mg minh theo quy djnh tai  khoàn 2 Diêu 248 BL rIDS. 

3.2.2. Hói tgi phiên tôa 

Hot dung hOi tai  phiên tôa so thAm &rqc thc hin theo quy djnh ti các 
Diêu 249,250, 251, 252, 253 BLTTDS. Thu tr hói ti phiên tôa tuy thuOc  tu cách 
tham gia tO ting, Cii the: 

- Nu tham gia phien tôa vci tu cach ngrnñ di din theo üy quyn cüa 
throng sr là NLD, Cong doãn: CBCD có quyên dt câu hOi vài throng sr phIa ben 
kia, dt cau hói vth nguYi lam chüng, ngi.thi giám ctjnh sau khi duçc sir dng 
cüa chü tça phiên tôa và trà kri câu hOi cüa các chü the có thâm quyên. 

- Nu tham gia phiên tôa vói tu cách nguäi bào v quyn lcii cüa duong sir 
là NLD, COng doàn: CBCD có quyên dt câu hOi vói các throng sir; dt câu hôi 
vâi ngui lam chi'rng, ngi.thi giám djnh sau khi thrcic sir dOng cüa chü t9a phiên 
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tôa; h trcl NLD, COng doãn trá 1i câu hOi khó cüa Hi dng xét xr, kim sat 
viên, nguôi bâo v quyn lçii cüa NSDLD hoc câu hói cüa NSDLD. 

Lu'u : Chi hói dircing sr v nh&ng vn ct ma nguYi bão v quyn và lqi 
Ich hcip pháp cüa h9 hoc chInh h9 trInh bay chua rO, có mâu thun vâi nhau hoc 
mâu thun vâi Ru khai cüa h9 trixóc do; chi hOi nguui lam chirng v nhng diem 
ma h9 trInh bay chixa rô, chira dÀy dü ho.c có mâu thun vài nhau, mâu thun vâi 
Rui khai cüa h9 trithc do, mâu thun vói läi trInh bay cüa throng sir, nguui bào v 
quyn và lqi Ich hçup pháp cUa throng s1r; chi hOi ngu&i giám djnh nhting vAn ct 
cOn chua rô ho.c CO mâu thuk trong két 1un giám djnh ho.c cO mâu thun vOi 
nhürig tInh tiêt khác cüa vi an. 

3.2.3. Tranh luan tiiphiên tôa 

Vic tranh 1un ti phiên tOa so thAm (gm trInh bay ban lu.n cü và d6i 
dáp) duqc thrc hin theo quy djnh tai  Diu 260, 261 BLTTDS. Thu tir phát biêu 
khi tranh 1un tti phiên tOa tüy thuc vào tu each tham gia to ting, duçc thc hin 
tircmg tir phAn trInh bay cüa duong su nêu tai mtc 3.2.1. Ci th: 

- Nu CBCD tham gia phiên tOa so thAm vi tu each là ngui bâo v quyên 
va lqi Ich hqp pháp cho dixang sr là NLD, Cong doàn: trInh bay lun cü bâo v 
quyn và lçui Ich hçcp pháp cho throng sir. Sau dO NLD, Cong ctoàn (tham gia vOi 
tir each throng sir) b sung kin. 

- Nu CBCD tham gia t ting vOi tu each nguYi di din theo üy quyn cüa 
throng sr (nguyen don, bj don): 

+ Trithng hp tai  phiên tôa so thAm có sir tham gia cüa ngui bão v quyên 
va lqi Ich hqp pháp cho NLD, Cong doàn: CBCD trInh bay " kin b sung sau khi 
ngu?ui bâo v quyn và lqi Ich hqp pháp dA trmnh bay. 

+ Trithng hclp tai  phiên tOa so thAm không CO sr tham gia cüa ngu&i bâo v 
quyên va lqi Ich hp pháp cho NLD, Cong doàn: CBCD tr trInh bay quan dim 
báo v cho NLD, Cong doàn theo quy djnh tai  khoân 2 Diu 260 BLTTDS. 

LLru : khi phát biu v dánh giá chüng eli, d xuAt quan dim cüa mInh v 
vic giâi quyêt vi an, ngithi tham gia tranh lu.n phãi can eli vào tâi lieu, chling 
cli dã thu thâp duçuc và cia duqc xem xét, kim tra tai  phiên tOa cüng nhis kt qua 
vic hOi ti phiên tOa. Ngi.rtM tham gia tranh 1un cO quyn dáp 1.i kin cüa nguii khác. 

3.3. Triphin thu 4ic nghj an và tuyên an 

NLD, Cong doàn cAn nghe HOi  dng xét xü tuyên an d chuAn bj phucmg 
an kháng cáo phüc thâm (nêu không dng vOi quy& djnh cüa ban an so thAm). 

3.4. Cong vic sauphiên tôa so thm 

- Nhn bàn an so thAm; quyt djnh cong nhn sr thOa thun cüa các throng 
sir (nêu hai ben thOa thun dixçuc v vic giãi quyt vi an tai  phiên tàa so thAm). 
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- Nu không dng vi bàn an so thm, thirc hin thu tiic kháng cáo theo 
quydjnh. 

II. THAM GIA TO TVNG  DAN  SV'  GIAI QUYET VV AN LAO 
DQNG TRONG GIAI BOIN PHUC THAM 

1. Kháng cáo ban an, quyt d1nh so' thm 

1.1. Xác djnh cdc diu kiin kháng cáo 

Ttrcing t%r thu vic xac djth các diu kiin khâi kiin, BLTTDS khOng có 
diu 1ut quy djnh trirc tip v diu kin TOa an tht 1 vi an d xét xir phüc thm. 
Do do CBCD c.n can c quy djnh ti khoàn 4 Diêu 274 BLTTDS và quy djnh tai 
các diu 1ut khác cO lien quan d huO'ng d.n cho NLD, Cong doàn. 

- Chü th kháng cáo: TOa an chi th I' vi an d xét xir phüc th.m nu ngithi 
kháng cáo có quyn kháng cáo. Vic xác djnh nguñ có quyên kháng cáo dixçic 
thrc hin theo quy djth tai  Diu 271 BLTTDS. CBCD can km dé xác djnh chInh 
xác ngithi có quyên khang cáo trong tirng v11 an tranh chap, cii the: 

+ Di v&i kháng cáo bàn an so thm, quyt djth tm dInh chi, quyt djnh 
dInh chi giâi quyt viTi an phát sinh tr TCLD cá than: NLE) hoc Cong doàn ducic 
NLD üy quyn kh&i kin và tharn gia t6 tng dan sir giãi quyt vi an lao dng 
(bao gom ca uy quyen khang cao ban an, quyet dinh  so thain) co quyen khang cao. 

, , , . 9 

+ Doi voi khang cao ban an so tham, quyet dnh tam drnh chi, quyet dth 
dIth chi giái quyêt vii an phát sinh tt'r TCLD t.p the ye quyên: CDCS hotc cong 
doàn cap trên &rqc CDCS üy quyn kh&i kin và tham gia giâi quyêtvii an (bao 
gom ca uy quyen khang cao ban an, quyet dth so tham) co quyen khang cao. 

+ D& vâi kháng cáo bàn an so thm, quyt djth tam  dInh chi, quy& djnh 
dInh chi giâi quyêt vi an phát sinh tr tranh chip v kith phi cOng doàn: Cong 
doàn cO quyên kh&i kiin vi an tranh ch.p v dOi kinh phi cong doàn hoc Cong 
doàn dt.rçc üy quyên tharn gia giâi quyêt vi an (bao gôm câ üy quyn kháng cáo 
bàn an, quyêt djnh so thâm) có quyén kháng cáo. 

- Thii han  kháng cáo: thai h?n  kháng cáo ducc quy djnh tai  Diu 273 
BLTFDS, cii the: 

+ Thai h?n  kháng cáo bàn an so thm là 15 ngày, k tr ngày tuyên an. 
Trtring hqp NLD, Cong doàn khOng có mt t?i  phiên tOa ho.c không có mt khi 
tuyên an ma có l do chIth dáng thI thi hn 15 ngày duqc tInh tr ngày NLD, 
Cong doàn nh.n duqc bàn an hoc bàn an dixc niêm yt. 

+ Thi han  kháng cáo di vâi quyt djth tam  dInh chi, dInh chi giãi quyt 
vi an cUa TOa an cp so thm là 07 ngày, k tü ngày NLD, Cong doàn th.n dirc 
quyêt djnh hoc kê tü ngày quy& djth duqc niêm y& theo quy djnh cüa BLTTDS. 

- Don kháng cáo: don kháng cáo phãi thirc hin theo dung quy djnh tai  các 
khoãn 1, khoãn 2, khoán 3, khoãn 4, khoàn 5, khoàn 6 Diu 272 BLTTDS. 
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1.2. Xây drngphu'ong an kháng cáo 

Vic xây drng phuong an kháng cáo chi thrc hin trong truàng hqp Cong 

doàn khOng tham gia tr giai doan so thm. Cii th: 

- Trao c1i vOi NLD, CDCS (nu cong doàn c.p trên h trq vic kháng cáo 
phüc th.m) v ni dung v1i vic; nghiên ci'ru ni dung bàn an so th.m, quyêt djnh 

dIth chi, quyt djnh t?m dInh chi giãi quyêt vi an. 

- Xác djnh yêu cu cüa NLD (TCL[) cá than); xác djnh yêu cu cUa CDCS 
(nu cOng doàn c.p tren h trçi vic kháng cáo phi'ic thâni vi,t TCLD tp the ye quyen). 

1.3. Chuin bj ho sc kháng cáo 

H so khang cáo gm don kháng cáo vá các tài lieu, chrng cir b sung (nu 
co) d churng minh cho kháng cáo là Co can cir và hçip pháp. 

- Don kháng cáo: son theo Mu s6 54 ban hành kern theo Nghj quy& s 
01/20171NQ-HDTP và dam bão quy djth ti Diêu 272 BLTTDS (tham khâo Mâu 
s 09 Phi 1c kern theo HuOng dn nay). 

- Các tài lieu, chrng cir np kern theo don kháng cáo: 

+ Bàn sao bàn an so thrn (nu kháng cáo bàn an so thm), ban sao quyêt 
djnh tam  dInh chi hoc quy& djnh dIth chi giâi quytvii an cüa TOa an cap so 
th.m (nu kháng cáo quyêt djnh tam  dInh chi hoc quyêt djnh dIth chi giãi quyêt 

van). 

+ Tài lieu, chOng cir b sung (nu co) d chirng minh cho kháng cáo là có 
can cü và hqp pháp. 

1.4. Thrc hin vic khdng cáo 

- Nai np dun kháng cáo: np don kháng cáo dn TOa an cp so thm cIA ra 
ban an, quyêt djnh bj kháng cáo. 

- Phuo'ng thüc np: np trrc tip, g1ri dn TOa an theo di.r?mg djch vii bi.ru 
chIth hoc bng phuong thüc gui trirc tuyn qua C6ng thông tin din t1r cüa TOa 
an (neu cO). 

Tru?mg hqp don kháng cáo &rçic gui qua djch vi buu chInh thI ngày kháng 
cáo duqc xac djnh can cr vao ngày th chirc djch vii buu ehInh noi gui dOng du a 
phong bI. Trithng hçip nguäi kháng cáo dang bj tarn  giam thI ngày kháng cáo là 
ngày don kháng cáo duqc giám thj trai  giam xác then. 

- Tam ung an phi phüc thm: nk TOa an cp so thm chip nh.n don kháng 
cáo hçp l và thông báo ye vic np tiên tam  üng an phi phic thrn (nu NLD 
thuOc din phãi np) thI Cong doàn tr%rc tip ho.c htrOng dn NLD np tiên ttm 
irng an phi phüc thâm tai  co quan thi hành an dan sir cüng cap vOi TOa an cIA nhQ.n 
don kháng cáo. Sau khi np tam  üng an phi phüc th.rn thI np 01 biên lai thu tin 
cho TOa an cap so thâm. 
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2. Chun bl  tham gia phiên tôa phñc thm 

- Nghiên ciru h so: tu' trng vai trO tham gia t tiiing, CBC trrc tip hoc 
huOng dk NLD, Cong doàn nghiên cfru h so. Khi nghiên cüu h so giai don 
phüc thm, cn lixu : 

9 1 A 9 • A 9 1 A + Toa an cap phuc tham chi xem xet lal  ni dung cua ban an, quyet dnh b 
kháng cáo, kháng nghj hoc cO lien quan ctn nOi  dung kháng cáo, kháng nghj. Do 
dO, khi nghién cüu h so, cAn barn sat nhQng vAn d &rqc TOa an cap so thâm 
nhn djnh, quy& djnh trong ban an. 

+ Nu NLD, Cong doàn kháng cáo: tp trung cing C6 chIrng Cu, can cü 
pháp l d phân bác d6i vâi quan dim, nhn djnh, quyt djnh cüa ban an so thâm 
có kháng cáo. 

+ Nu NSDLD kháng cáo: tp trung nghiên cüu ni dung và l do kháng 
cáo ngay sau khi duçic TOa an thông báo vic kháng cáo và cüng C6 chüng cü, can 
cü pháp l d bác bO ni dung và l do kháng cáo. 

A I I A A I A 9 I + Neu Viçn hem sat khang ngh: t.p trung nghien ctru ni dung va ly do 
kháng nghj ngay sau khi disçic TOa an thông báo vic kháng nghj và cüng c6 chüng 
cü, can cir pháp l' d bác bO ni dung vâ 1 do khang nghj, nu vic kháng nghj 
gay bAt lçii cho NLD, Cong doàn. 

A 9 9 A I • p - Tren CO SO ket qua nghien cru ho so, CBCD trirc tiep hoc huong dan 
NLD, Cong doàn: 

+ Rñt don khii kin, rut kháng cao, thay d6i, b6 sung kháng cáo: thijc hin 
theo quy djnh tai  Diu 284, khoãn 1 Diu 299 BLTFDS. 

+ D xuAt TOa an ra các quy& djnh sau, nu có can cü: quyt djnh áp diing, 
thay d6i, hüy bO bin pháp khAn cAp tam  thii, quyt djnh tam  dInh chi xét xi:r phüc 
thAm, quyt djnh dInh chi xét xü phuc thAm. 

- Thu thp và cung cAp các chtng cü mâi cho TOa an: thirc hin theo quy 
djnh tai  Diu 287 BLTTDS, cii th& 

+ NMng tài 1iu, chIrng cü ma TOa an cAp so thAm dA yêu cAu giao np 
nhixng NLD, Cong doàn khOng cung cAp, giao np thrçic vi có 1 do chInh dáng; 

+ Nhng tài 1iu, chIrng ci ma TOa an cAp so thAm khOng yêu cAu Cong 
doàn giao np ho.c NLD, Cong doàn không th bi& dtrçic trong qua trinh giái 
quyêt vi vic theo thu tVc  so thAm. 

3. Tham gia phiên tôa phüc thm 

3.1. Thá tyc btt thu phiên tèaphác t/iânz 

Thuc hin nhu thu tuc bAt dAn phiên tôa so thim 
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3.2. Thu tyc tranh 4mg 4iiphiên thaphác thâm 

3.2.1. Phcn trInh bay cza dwongst, lde2m sat viên tgi phiên tôa phic tha2m 

- Th%rc hin theo quy djnh ti Diu 302 BLTTDS. 

- Tüy thuc vào ti.r cách tham gia t ting (ducmg sr hay nguôi bâo v quyn 
và lqi Ich hqp pháp cüa ducing sir) cong thu vic NLD, Cong doãn là ngui khang 
cáo hay không ma CBCD hi.rông dk NLD, Cong doàn trInh bay hoc trirc tiêp 
thc hin phn trmnh bay theo sir diu hàrih cüa HOi  dông xét xir. 

3.2.2. Thz tyc hói tçii phiên tôa phic tha2m 

- Thu tljc hOi nhng nguôi tham gia t6 tiring và cong b tài lieu, chüng cir, 
xem xét v.t chüng ti phiên tôa phiic thm duçic thirc hin thu tai  phiên tôa so 
thm. 

A 0 A A - A A A 1 9 1 - Vice hoi duçic thrc hiçn doi vrn nhung van de thuçc pham vi xet xu phuc 
thm QDhn cUa ban an, quyt ctjnh cüa Tôa an c.p so thm có kháng cáo, kháng 
nghj hoc có lien quan c1n vic xem xét nOi  dung kháng cáo, khang ngh). 

3.2.3. Thz tyc tranh 1ugn tgi phiên tôa phzc thdm 

- Thirc hin theo quy djnh tai  Diu 305 BLTTDS. Chi tranh 1un v nh&ng 
van de thuQc phm vi xet xu phuc tham va cia dtrçic hoi tal  phien toa phuc tham. 

- Thy thuOc  vào tu each tham gia t t11ng cUng thu NLD, Cong doàn là 
ngtrOi kháng cáo hay khOng, CBCD thrc hin tranh lun, di dáp theo sr diêu 
hanh cua Hçi dong xet xu, ci the: 

9 A 1 I I A + Trith t%r tranh luan doi voi khang eao cluçc thirc hiçn theo khoan 2 Dieu 
305 BL FIDS; 

+ TrInh tir tranh lun d6i vâi kháng nghj duqe thirc hin theo khoãn 3 Diu 
305 BLTTDS. 

III. YEU CAU XEM XET LtI BAN AN, QUYET D4NH THEO THU 
TUC GIAM DOC TRAM 

, . A • . • 1. Can cir, then kien de khang ngh theo thu tiic glam doc tham 

Bàn an, quyt djnh cUa TOa an cia có hiu lirc pháp lut bj kháng nghj theo 
thu tic giám doe thãm khi cO mt trong nMng can cü dtrqc quy djth ti khoân 1 
Dieu 326 BL1TDS. 

2. D nghj, thông báo cho ngtrôi có thm quyn kháng nghj theo thu 
ttc giám d6c thm 

- Theo quy djnh tai  khoãn 1 Diu 327 BLTT'DS, chü th có quyn lam dn 
dé nghj ngithi có thm quyn kháng nghj theo trInh tir giám d6c thm là throng sr 
trong vii an lao dng. Do do, di vOi TCLD cá nhân thI NLD phâi là nguôi trrc 
tiêp k don. DOi vâi TCLD t.pth v quyn thI dai  din hcirp pháp cUa CDCS phái 
là nguôi trrc tiêp k don. 
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- Cong doàn các cp (khong phài là di.rang sr trong vii TCLD tp th v 
quyn,duang sirtrong vi TCLD v dôi kinh phi cong doàn): có quyên lam van 
ban thong bao gui den nguai co tham quyen khang ngh theo thu tic giam doe 

A A ') A 9 

tham khi phat hiçn co vi phm phap luat  trong ban an, quyet dnh cua Toa an 
có hiu 1rc pháp 1u.t theo quy djnh tai  khoân 2 Diêu 327 BLTTDS. 

3. Thôi htn tt ngh ngtroi có thm quyn kháng ngh theo thu tçic giám 
dc thm 

Th%rc hin theo quy djnh tai  khoãn 1 Diu 327 BLTTDS: Trong th?:ri hn 01 
näm, k tr ngày bàn an, quyt djnh cüa Tôa an có hiu 1irc pháp 1ut, nêu phát 
hin có hành vi vi phm pháp 1u.t trong bàn an, quyêt djnh do thI duong si1 có 
quyn d nghj b&ng van bàn vâi nguii có thâm quyên kháng nghj dtrcic quy djnh 
tai Diêu 331 BLFIDS. 

4. Don d nghj xem xét li bàn an, quyt dnh cüa Tôa an dã có hiu 
lire pháp 1ut 

A P 7 P A 9 P 1 A P A 

- Dan de nghi xem xet ban an, quyet dnh cua Toa an co hiçu hrc phap lut 
theo thu tic giám dic thâm duçic son theo Mâu so 82-DS ban hành kern theo 
Nghj quyt s 01/2017/NQ-HDTP, phâi tuân thu quy djnh tai  khoãn 1 Diu 328 
BLTI'DS. 

-Kern theo don d nghj, ngithi d nghjphài gi:ri bàn an, quyt djnh cüa Tôa 
an daco hiçu l%rc phap luat,  tai liçu, chimg ctr (neu co) de chung mrnh cho nhung 
yeu cau cua mrnh la co can cu va hqp phap. 

- Don d nghj và tài liu, chüng cir kern theo dixqc gui cho ngu1i cO thm 
quyên kháng nghj. 

5. Cung cap, b1 sung tài 1iu, chfrng cir 

Vic cung cp, b sung tài lieu, chIrng cur ducrc th?c hin theo quy djnh ti 
Diêu 330 BLTTDS, Cong doàn can luu : 

- Cong doãn trrc tip hoc huàng dn NLD cung cp tài 1iu, chumg cur cho 
ngu1i cO quyên kháng nghj theo thu tiic giám doe thâm neu nhUng tài 1iu, chüng 
dr do chua ducic TOa an cap so thâm, Tôa an cap phc thâm yêu cu dixong sr giao 
np hoc dA yeu cau giao np nhung duong sir không giao np duçic vi có 1 do 
chInh dáng; hoc thUng tâi lieu, chüng cü ma duong sr không th bitt ducic trong 
qua trInh giâi quyêt vii vic. 

- Cong doàn trirc tip hotc huóng dn NLD giao np b sung chüng cur 
theo yêu cau cüa nguM CO thâm quyên kháng nghj theo thu tic giám d6c thm. 

iv. YEU CAU XEM XET LI BAN AN, QUYET D4NH THEO THU 
TVC TAI THAM 

1. Can cur d kháng nghj theo thu tçic tái thm 

Bàn an, quyt djnh cüa TOa an dA có hiu 1irc pháp lu.t bj khang nghj theo 
thu tic tái thâm khi Co mOt trong nhttng can cur duçic quy djnh tai  Diu 352 
BLTTDS. 
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* A A 9 * A 2. Thong bao cho nguo'i co tham quyen khang ngh theo thu tic tat tham 

Thc hin theo quy djnh tai  Diu 353 BLTTDS: Khi phát hin ctuçic 
tInh tiêt quan trQng cüa vi an ma NLD, Cong doàn không the biêt disçc khi Tôa 
an ra ban an, quyêt djnh do, NLD, Cong doàn cO quyên thông báo bang van bàn 
vâi nh0ng nguYi co quyn kháng nghj theo thU tiic tái thâm &rqc quy ctjnh tai 
Diu 354 BLTTDS d xem xét kháng nghj theo thU tiic tái thm. 

3. Thôi hn kháng nghj 

Thuc hiên theo quy djnhti Diu 355 BLTTDS: Thai hn kháng nghj theo 
thu tic tal tham Ia 01 nam, ke tix ngay ngiiai co tham quyen khang ngh biet dt.rqc 
can ctr ct kháng nghj theo thU tic tái thm. 

Liru : 
I • A A A S 9 A . 

Cac quy dnh ye vice Cong doan tham gia thu tic tai tham dtrçic th%rc hiçn 
nhu các quy djnh ye thU tic giám dôc thâm quy djnh ti Mic III, Phn II cUa 
Hithng dn nay. 

A Phan III 

CONG BOAN THAM GIA TO TUNG  DAN S GIAI QUYET 

VIC LAO BONG Tid TOA AN 

I. YEU CAU TOA AN TUYEN BO HcIP BONG LAO BONG vO 
HIU, THOA UOC LAO BONG TJP THE vO HIU 

1.Xácdjnh diu kiin yêu cu Tôa an tuyên b hqp ding lao dng vô 
hiçu, thoa tro'c lao dçng tp the vo hieu 

- ChU th yêu CAU TOa an tuyên b HDLD vô hiu, TULDTT vô hiu phãi 
Ia chu the co tham quyen duçic quy dnh ti khoan 1 Dieu 401 BLTFDS (NLD, 

A A A A A S A A NSDLD, to chuc dai  diçn tp the lao d9ng, ca quan nha nixac co tham quyen); 
chU th nay phãi CO dU näng hrc bath vi to tçing dan sir. 

- Yêu cAu tuyên b HDLD vô hiu, TTfLDTr vô hiu chua thrcic TOa an 
giãi quyêt bang quyêt djnh Co hiu Iirc pháp 1ut. 

- Dan yêu cAu TOa an tuyên b6 HDLE) vô hiu, TULDTT vô hiu và các 
tài 1iu chüng cir kern theo phãi dUng quy djth tai  Diu 362 BLTTDS. 

2. Chun bj và np h s0 yeu cu Tôa an tuyên b hçp ding lao dng 
vo hiçu, thoa u'oc lao d9ng tp the vo hiçu 

A r A A A S A 9 , 2.1. Ho so'yeu cau Toa an tuyen bo hrp dong lao d9ng vo hiu, thoa war 
lao d3ng tlp  the vô hiu 

H sa yéu cu TOa an tuyên b HDLD vô hiu, TULDTT vô hiu bao gm 
don yêu cau và cac tài 1iu, chüng ctr dê chUng minh HDLD vô hiu, TULDTT 
vô hiu. 

27 



- Don yêu cu Tôa an tuyên b HDLD vô hiu, TULDTT vô hiu: son 
theo Mu s 92 ban hành kern theo Nghj quyt s 04/2018 cüa Hi dng thm 
phán Tôa an nhân dan thi cao, dam bâo các ni dung theo quy djnh tai  Diêu 362 
BLTTDS (tham khâo Mu s 10 Phii lic kern theo Huâng dan nay). 

- Các tâi lieu gui kern theo don yêu c.0 gm: 

+ Giy tY chüng minh chü th yéu cu có quyn yeu c&u: Chrng rninh than 
dãnithé can cuâc cong dan (nu NLD là ngithi yêu cau); Giây üy quyên có cong 
chung, giy gii thiu CBCD tham gia t6 t1ng ti Tàa an (nu Cong doàn là ngui 
yêu cau); 

+ HDLD, phi lic HDLD (nu yêu c.0 tuyên b6 HDLD vô hiu); TULDTT, 
ph%i 1%lc TULDTT (nu yêu cu tuyên b T1IILDTT vô hiu); 

+ Tài lieu, chirng Cu khác (nu co) d chüng minh HDLD vo hiu, TEfLDT1' 
vO hiu. 

2.2. Gü'i h soyêu cu Tba an tuyên b lip dng lao d3ng vô hiu, thöa 
u'ôc lao dng tp the vô hiu 

- Xác djnh Toà an có th,m quyn giâi quyt: Thirc hin theo tiu miic 2 
miic IV Phân I cUa Huóng dan nay. 

- Phiiong thirc gui don yeu cu: thirc hin theo Diu 190 BLTTDS, nguôi 
yêu cu có th np trirc tip ti Tôa an có thm quyn, gui qua di.r&ng buu chInh 
hoc gui trirc tuyn b&ng hInh thüc din tü qua Cng thông tin din tcr cüa Tôa an 
(nêu co). 

3. Khiu ni vic trã li don yêu cu Tôa an tuyên b h9p dông lao 
dng vô hiu, thöa tr&c lao dng tp th vô hiu 

A S 9 . h 9 A 9 A Viec khieu ni va giai quyet khieu ni viçc tra lal  don yeu cau dtrçic thirc 
hin theo quy djnh ti tiu miic 1.1.6, Mic I, Phn II cüa Huàng dn nay (tham 
khào Mu s 05 Phi lic kern theo Hthng dn nay). 

4. Chun b tham gia phiên hçp giãi quyt yêu cu tuyên b6 hçrp ding 
lao dng vô hiu, thôa u'rc lao dng tp th vô hiu 

- Theo quy djnh tai khoân 1 Diu 402 BL FIDS, thii hn chun bj xét yéu 
cu tuyén b HDLD vô hiu là lOngày, TULDTTvO hiu là 15 ngày, k tü ngày 
Toa an thii ly don yeu cau. Het thcn hn nay, Toa an phai ra quyet dnh mci phien 
hp dê xét don yêu câu. 

- Trong th?i gian nay, NLD, Cong doàn tip tiic thu thp tài lieu, chirng cr 
dé bô sung tài lieu, chü'ng Cu nu Tôa an yêu cu; chu.n bj các tài lieu lien quan, 
chuân bj phân ni dung trInh bay ti phiên hçp d chüng minh cho yêu cAu tuyên 
bô HDLD vô hiu, TIYLDTT vô hiu là có can cu. 

Liru : Trong giai don nay, nu NLD, Cong doàn và NSDLD thôa thu.n 
duqc vâi nhau lien quan den yêu cau tuyên bô HOLD vO hiu, TIfLDTT vO hiu 
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(VI di: NSDLD va NLD, tp th lao dng thOa thu.n süa HDLD vô hiu, 
TIYLDTF bj vô hiu...) thI NLD, Cong doàn phi hçp vâi NSDLD 1p bién bàn 
ghi nhn nOi  dung thOa thun. NLD, Cong doàn gui van bàn rCit don yêu câu tài 
Tôa an d Tôa an ra quy& djnh dInh chi vic xét don yêu cu tuyên b HDLF) vô 
hiu, TULDYF vô hiu2. 

5. Tham gia phiên hyp giãi quyt yen cu tuyên b hçrp ding lao dng 
vô hiu, thOa woe lao dng tp th vô hiu 

- Ti phiên h9p giãi quy& yêu c.0 tuyên b HDLD vô hiu, TIYLDTT vô 
A A A - A A A A • hieu, NLD, Cong doan trrnh bay ye nhu'ng van de cii the yeu cau Toa an giai quyet, 

! do, miic dIch và can cir, 1p  1un d chüng rninh cho yeu c.0 tu'ên b6 HILD 
vo hiçu, TUtDTT vo hiu cua NLD, Cong doan la co can cu va hqp phap (neu la 
nguô'i yêu cu Toa an tuyên b HDLD vôhiu, TULDTT vô hiu); NLD, Cong 
doan trinh bay y ben ye nhung van de co lien quan den quyen, nghia vi cua minh 

A 9 A A A A A A VAT A A trong viçc giai quyet yeu cau tuyen bo HDLD vo hiçu, I ULDTF vo hiçu (neu Ia 
• h 0 - •A nguoi Co quyen 

lvi, 
nghia vii lien quan). 

- Khi xét don yéu c&u, Th.m phán có th chap than hoc không chap than 
yêu cu tuyên b HDLD vô hiu, TUtDTT vô hiu. Tnthng hçip ch.p nhn yêu 
c&u thI Thm phán ra quyt djnh tuyên b6 HDLD vô hiu, TTfLDTT vô hiu. 

A S S 0 9 A A 9 F 9 A A Trong quyet dnh nay, Toa an phai giai quyet hu qua phap ly cua viçc tuyen bo 
HDLD vô hiu, TTILDTT vô hiu. 

6. Kháng cáo quyt dnh  tuyên b hçrp dng lao dng vô hiu, thôa tr&c 
lao dng tp th vô hiu 

Thrc hin theo quy djnh tai  Diu 371, Diu 372 BLTTDS. Theo do, NLD, 
COng doàn có quyn kháng cáo quyt djnh tuyên b6 HDLD vô hiu, TTfLDTT vô 
hiu d yêu cu TOa an trên mOt  cp trirc tip giâi quyt lai  theo thu tVc  phüc thm 
trong thai hn 10 ngày, k tir ngáy TOa an ra quyt djnh. Trung hqp NLD, Cong 
doàn không có mt ti phiên h9p xét yêu cu tuyên b HDLD vô hiu, phiên h9p 
xét yêu cu tuyên b TULDTT vô hiu thI thói hn do duçie tInh tü ngày nhn 
di.rqc quy& djnh tuyên b6 HDLD vô hiu, TULDTT vô hiu hoc k t1r ngày quyt 
djñh do duqc thông báo, niêm yet. 

ii. Eu CAU TOA AN XET TINII HQP PHAP CIIJA CUOC DINH CONG 

1. Xác dnh diu kiin yen cu Tôa an xét tInh hqp pháp cüa cuc dInh cong 

- Chñ th yêu CU TOa an xét tInh hçrp pháp cüa cuc dInh cOng: can cü quy 
djnh tai  khoãn 1 Diu 403 BLLD, trong qua trmnh dInh cOng ho.c trong th?ñ hn 
03 tháng, k ti'r ngày chm dfrt dInh công, CDCS t chirc và linh dao  dInh công; 
Cong doàn cp trên dixcic CDCS üy quyn Co quyn yêu cu Tôa an xét tInh hqp 
pháp cüa cuc dInh cong. 

2  Dày không phãi là thu ti0zc bt buc. 
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- Yêu cu Tôa an xét tInh hçp pháp cüa cuc dInh cong chua duçc Tôa an 
giài quyt bang quyt djnh có hiu 1%rc pháp lut cüa TOa an. 

- Dan yêu cu va cac tài lieu chüng cü kern theo phài dUng quy djnh ti 
Dieu 362 BLTFDS (tham khao Mau so 10 Phi liic kern theo Huong dan nay). 

A . * A * A • 9 * 

2. Chuan b va n9p ho so yen cau Toa an xet tinh hç'p phap cua cuçc 
dInh cong 

2.1. Ho so yêu cEu Tea au xét tinh hçu'pphdp cüa cu5c dmnh cong 

H so bao gm don yêu c.0 và các tài 1iu, chUng cü d chüng minh cho 
yêu cu cUa Cong doàn là có can cü và hqp pháp. 

- Don yêu cAu phãi dam bào các ni dung theo quy djnh ti khoân 2 Diu 
362 BLTFDS và phãi có ten, dja chi cUa CDCS t chirc và lAnh d.o cuOc  dInh 
công; ten, dja chi cUa NSDLD nai tp th lao dng dInh cong. 

- Tài lieu glri kern theo don yêu cAu: 

+ Các giy t& chüng minh tu each cUa ngui yêu cu: giy Uy quyn cO 
cong chUng, giy giói thiu CBCD tham gia t6 tiing ti Tôa an. 

9 S A •S A 9 595 I9 

+ Ban sao quyet dmh  dinh cong, quyet dpih hoc bien ban hoa giai, gial 
quyet TCLD cua hoa giai vien lao d9ng, Ban trQng tai lao d9ng (neu yeu cau Hi 
dng trQng tài lao dng giái quy& tranh chp), tài lieu, chUng cü khác có lien quan 
dn vic xét tInh hçip pháp cUa cuOc  dInh cOng. 

2.2. Gin dun yeu câu Tea an xét tinh hipphdp cáa cu3c dinh cong 

- Xác djnh Tôa an cóthrn quyn giãi quyt: Thc hin theo tiu mic 2 
mic IV Phan I cua Huong dan nay. 

- Phi.rong thirc gui dcm yêu cAu: thc hin theo Diu 190 BLTTDS, ng.thi 
yeu cu có th np trirc tip tai  Tôa an có thm quyn, gui qua du?.ing bi.ru chInh 
hoc gui trirc tuyn b&ng hInh tht'rc din tU qua Cng thông tin din tü cUa Tôa an 
(n&i co). 

3. Khiu ni vic trã Ji don yêu cu Tôa an xét tInh h9p pháp cüa cuc 
dInh cong 

Vic khiu nai  và giài quyt khiu n.i vic trã li don yêu cu TOa an xét 
tInh hqp pháp eUa cuc dInh cong duçrc thirc hin theo quy djnh t?i  tiu mic 1.1.6 
Miic I Phãn II cUa Hthng d.n nay (tham khâo Miu s 05 Phigl ligic kern theo Hrncng 
dn nay). 

A . S * 9 * A 4. Chuan bt  tham gia phien h9p xet tinh hçp phap cua cuyc dinh cong 

- Theo quy djnh tai  khoân 1 Dik 402 BL rIDS, th?yi h.n chuAn bj xét tInh 
hçip pháp cuOc  dInh cong ia 05 ngày lam vic, k tr ngày Tôa an nh.n &rçlc don 
yêu cu. Ht thii hn nay, Tôa an phãi ra quyt djnh m& phiên h9p d xét tInh 
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hçrp pháp cüa cuOc dInh cong. Trong thii gian nay, Cong doàn tip tVc  thu thp 
tài lieu chirng ci.r d b sung tài Iiu, churng c nu TOa an yêu cu; chuãn bj các 
tài 1iu lien quan cho phiên hçp và tin hành thiicmg luçrng, hOa giãi vâi NSDLD, 
khi có co hi. 

- Nu phIa NSDLD cM xut ni dung thuong luqng hoc dua ra phuong an 
hOa giâi cM nghj Cong doàn xem xét, thI Cong doàn cn phái t chüc vic ly ' 
kin cüa tp th lao dng v nOl  dung hoc phtrong an do NSDLD dua ra. 

- Trixng hqp các ben thóa thun di.rc vài nhau v vic giâi quyt cuOc 
dInh cOng: Cong ctoàn ph6i hqp vói NSDLD tiên hành 1p biên bàn ghi nhn nOi 
dung thOathun, sau do gui don yeu cu TOa an khOng giãi quyt hoc có vAn ban 
rut dcm yeu cau de Toa an ra quyet dnh dinh chi viçc xet trnh hqp phap cua cuçc 
dmnh cong theo quy djnh tai  khoãn 1, khoán 2 Diu 409 BLTTDS. 

: Trong trtr?Yng hçip cac ben không thOa thun duc v vic giài quyt cuOc 
dinh cong va Toa an co quyet dnh mo phien hçp xet trnh hqp phap cua cuc drnh 
cOng: Cong doàn cn chun bj phn nOi  dung trInh bay tai  phién hop; trong do 
chü ' chun bj các quan dim pháp 1, chu.n bj d.y dü các tài lieu, chIrng cir cM 
chirng minh cuc dInh cong là hçip pháp. 

5. Tham gia phiên hyp xét tInh hyp pháp cüa cuc dInh cong 

- Theo quy djnh tai  Diu 410 BLTTDS, trong th?yi han  05 ngày lam vic, 
k tü ngày ra quy& djnh ma phiên h9p xét tInh hcip pháp cUa cuc dIth công, HOi 
dng xét tInh hçip pháp cUa cucc dInh cong phãi mOr phiên hçp xét tInh hçip pháp 
cüa cuOc  dInh cOng. 

- Tai phiên h9p, CBCD tp trung trInh bay các ni dung sau cM chüng minh 
cuc diInh cOng là hçp pháp: cAn cü, l do dInh cOng (nOi  dung TCLD tp th v 
lcd Ich; chirng cü và cAn cir pháp l churng minh cho yêu c.0 cUa tp th lao dng; 
qua trInh thuong Iuqng, bOa giái, giái quyt tai HOi dng tr9ng tài lao dOng  và 1 
do dinh cong); trrnh tir, thu tic tien hanh dinh Cong. 

6. Khang cáo quyt djnh xét tInh hçp pháp cüa cuc dInh cong 

- Trong thai han  10 ngày, k tr ngày nh.n duqc quyt dlnh  cüa TOa an v 
vic xét tInh hçip pháp cüa cuOc  dInh công, Cong doàn cO quyn gài don kháng 
cáo len TOa an nhân dan c.p cao v quyt djnh do. 

- Trong thai han  05 ngày lam vic, k t1r ngày TOa an nhân dan c.p cao 
nhân &rcYc h so vi vic, Hi ctng phác thm phài tin hành xét kháng cáo, kháng 
nghj dOi vOi quyt djnh v tinh hçip pháp cüa cuOc  dIth cOng. 

- Quyt djnh cüa Hi dng phüc thm xét tInh hqp pháp cüa CUC dIth cOng 
cüa TOa an than an cap cao là quyt djnh cui cüng. 
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7. Thi hành quyt dnh cüa Tôa an 
9 A A Z A , , , . a s 

- Quyet d!nh  cua Hi dong phuc tham ye xet trnh hçrp phap cua CUQC dith 
cong có hiu lc thi hành ngay; các ben có nghTa vii thi hành quyt djnh cüa Tôa an. 

- Trong truäng hqp Tôa an tuyên b cuOc dInh cong là bt hqp pháp, tp 
the lao dçng phai trcY la'  lam viec ngay, neu dang dinh Cong. 

- Tnthng hçip Tàa an tuyên bô cuc dInh cOng là hçip pháp, quyn lqi cüa 
NLD duçrc giãi quyt theo quy djnh tai  Diu 207 BLLD. 

A Phan IV 

TO CHUC TH1fC HIN 

I. TONG LIEN DOAN LAO DQNG VIT NAM 

1. T chüc ph bin, quán trit dn các c.p cong doàn v BLTTDS và các 
quy djnh pháp lut khác lien quan dn hoat  dng kh&i kin và tham gia t ting 
dan sir giâi quyM vi an lao dng, vic lao dng tai  Tàa an cüa cac cp cong doàn. 

2. Tp hun, bi di.rng nghip vii, k näng cho CBCD, trin khai k hoach 
dào tao  ngh Iut sij cho CBCD, hInh thành di ngü CBCD có dü nàng lc kh&i 
kiên và tham gia t6 ting dan sr giâi quyt vii an lao dng, vic lao dng tai  Tôa 
án.Biên soon giáo trInh, tài lieu phc vi cong tác tuyên truyn, t.p hu.n, bi 
duong cho cac cap cong doan. 

3. T chirc trao di kinh nghim, chuyên môn, theo dOi cp that, tang hqp 
tInh hInh cong doàn khâi kin và tham gia th tiing dan sir giãi quyt vi an lao 
dng, vic lao dng tai  Tôa an gifla các dla  phixcing, don vj, CBCE) các cp. 

4. Tham gia, kinnghj, d xut vâi cac coquan có thm quyn xay dirng 
va hoan thiçn cac van ban quy pham phap luat  co lien quan den quyen va trach 
nhim cüa Cong doàn kh&i kin và tham gia th tilng dan sir giãi quyt vi an lao 
dng, vic lao dng tai  Tôa an. 

5. Ph& hop vâi Tôa an nhãn.dân t6i cao huóng din, 
a 

dao cac c&p cong 
doan, Toa an dong cap phoi hop trien khai cac hoat  dQng lien quan den quyen va 
trách nhim cüa cOng doàn; phôi hop vâi Hi lu.t gia Vit Nam, Lien doàn Lut 
su Vit Nam h trçl t chüc cOng doàn thrc hin khâi kin và tham gia t tiring 
dan sir giài quyt vi an lao dung, vic lao dng tai  Tôa an. 

6. Djnh k' kim tra, giám sat các cp cong doàn trin khai thrc hin kh&i 
kin và tham gia t6 t1ng dan sr giãi quy& vi1 an lao dng, vic lao dng t?i  Tôa 
an; so k&, thng kt dánh giá kt qua, kjp thii khen thuOng cac tp th, Ca nhân 
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thrc hin t& vic khôi kin va tham gia th t%lng dan sir giái quyt vt an lao dng, 
vic lao dng tai  Tôa an. 

II. LIEN DOAN LAO DQNG T!NH, THANII PHO, CONG DOAN 
NGANH TRUNG UONG vA TONG DUONG, CONG DOAN TONG 
CONG TY TRVC THUQC TONG LIEN DOAN LAO DQNG VIT NAM 

1. Co trách thim chInh thc hin khâi kin và tham gia t ting dan sir giãi 
quy& vi an lao ctng, vic lao dng ti Tàa an theo Huàng dn nay. Trong trumg 
hqp cong doàn c.p trên trrc tip co so có diu kiin vá nAng lirc thI Lien doàn Lao 
dng tinh, thânh ph& Cong doàn ngành Trung hang, Cong doãn Tang Cong ty 
trrc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam giao thim vi cho cong doãn cp 
trén trirc tip ca sO thirc hin. 

2. Xây dirng di ngU can bO ttr v.n pháp lu.t, can b cong doàn có trinh d 
thong drang lut six ti dja phixcng, dim vi;  cüng c h thng các trung tam, van 
phông tix v.n pháp lut, thành 1p trung tam ti.i vn pháp lut và h trçl NLD cüa 
dja phtrcing, don vj (nu dü diu kin) d trin khai hiu qua hoat  dung cong doàn 
khOi kin và tham gia th tng dan sr giài quyt vii an lao dng, vic lao dng tti 
Tôa an. 

A A A A A A A 3. To chic tp huan cho CBCD cap duai ye n9i dung, quy trrnh nghiçp vii, 
k nàng Cong doàn kh&i kin và tham gia th tiiing dan sir giâi quyt an vi an lao 
dung, vic lao dng t.i Tàa an. 

4. Chü dng d xut và k kt chrnmg trInh phM hqp cOng tác vOi Tôa an 
nhân dan, Hi luat  gia, Lien doàn Lut six cüng cp d dy manh  và nãng cao chat 
hiqng hoat  dng khOi kiin va tham gia th tvng  dan si giâi quyt vi an lao dng, 
vic lao dOng tai Tôa an. 

5. B6  trI, phãn c.p, huOng dn v kinh phi d các cAp cong doàn chU dng 
thrc hin kh&i kin va tham gia t tmg dan 

sv 
giãi quy& vi an lao dung, vic lao 

dng tai  Tôa an theo quy djnh cüa pháp lut và quy ctjnh cüa T6ng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam. 

6. Chi do, huOng dan, phãn cong thim vi, h trçl cong doãn cAp trên trrc 
tip co sO, trung tam, vAn phông tu vAn pháp lut, trung tam tu vAn pháp lut va 
h trçi NLD thirc hin khOi kin và tham gia t ting dan sr giãi quyt vii an lao 
dung, vic lao dng ti Tôa an; kim tra, giám sat cong doàn cAp duOi thirc hin 
nhim vv theo HuOng dn nay. 

7. Kjp thOi báo cáo vOi Tng Lien doân Lao dng Vit Nam các vt vic 
phüc tap, ânh hixOng dn quyn và lçii ich hçip pháp cüa nhiu NLD d dixçic chi 
dao, hiróng dn giâi quyt. 
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III. CONG DOAN cAp TREN TRVC TIEP CO S1 

1. Thrc hin kh&i kin, yêu cu giái quyt vii an lao dng, vic lao dng ti 
Tôa an theo sr phân cong cüa Lien doàn Lao dung tinh, thành phô, Cong doàn 
ngành Trung rmg, Cong doàn Tng Cong ty trirc thuc Tong Lien doàn Lao dng 
Vit Nam và Huâng dn nay. 

2. T6 chirc t.p hun cho can b CDCS v kh&i kin và tham gia t6 tiing dan 
sir giãi quy& vi an lao dng, vic lao dung tai  Tôa an. 

3. Hi.thng dan, h trçl ho.c di din CDCS kh&i kin và tham gia t6 t%lng 
dan sir giài quyt vi an lao dng, vic lao dung ti Tôa an theo quy djnh. 

4. ChU dng ct xut va k kt chtrong trmnh phi hqp cOng tác vói Tôa an 
nhân dan, HOi  lut gia, Lien doàn Luat  sir cüng cAp d dAy manh  và nãng cao chat 
luçmg hoat dng khâi kin và tham gia th tng dan sir giâi quyt vii an lao dng, 
vic lao dng tai  Tôa an. 

5 Djnh k' dánh giá, báo cáo cong doàn cAp trên kt qua thirc hin khâi kin 
va tham gia t ting dan sr giái quyt vi an lao dng, vic lao dng ti Tóa an. 

IV. TRUNG TAM, VAN PHONG TIX VAN PHAP LUT, TRUNG 
TAM TIX VAN PHAP LUJT VA HO TRQ NG11(fl LAO BONG 

1. Thirc hin kh&i kin, yêu cAu giái quyt vii an lao dng, vic lao dng tai 
Tôa an khi dtrcic NLD, t.p th lao dng, CDCS, Cong ctoàn cAp trên trirc tiêp co 
sâ üy quyn, d nghj; dai  din bão v quyn và lqi Ich hqp pháp cüa NLD theo sir 
phân cong cUa Ban Thithng vi Lien doàn Lao dng tinh, thành ph& Cong doàn 
ngành Trung uong, Cong doàn Tong Cong ty trVc  thuOc Tong Lien doàn Lao dng 
Viêt Nam. 

2. Chü dOng  d xuAt vói Ban Thi.ràng vi Lien doàn Lao dung tinh, thành 
ph& Cong doàn ngành Trung irong, Cong doàn Tng Cong ty trrc thuc Tng 
Lien doàn Lao dOng Vit Nam k hoch dáo tao, nâng cao trInh d, k5 nàng cüa 
can b tir van pháp lu.t, hInh thành di ngü can b có dU nãng lc thc hin khii 
kin va tham gia t t1ng dan sir giâi quyt vi an lao dng, vic lao dng tai  Tôa an. 

3. Tang cu&ng các hoat dtng tuyên truyn, gici thiu v chirc nàng, nhim 
vii ciia trung tam, van phông tu vAn pháp lut, trung tam tu vAn pháp lut va h 
trçi NLD d doán viên, NLD bit, d nghj tu vAn, h trçl khi Co thu cAu. 

V. CONG DOAN CO S41 

1. Thc hin khOri kin, yêu cAu giái quyt vi an lao dng, vic lao dng ti 
TOa an theo I-Jithng dn nay. Tnthng hqp CDCS không dü diu kiin, khâ nàng 
ho.c trong cac trueing hcip kho, phiirc tp thI üy quyn cho trung tam, van phông 
tu van pháp lut, trung tam tu vAn pháp lu.t vá h trq NLD, cong doàn cAp trên 
di dién thiic hiên. 
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TM. DOAN CHU TICH 
0 CHU TICH 

- • P• A A A 

2. Phoi hçTp chat che va kp thcn bao cao val cong doan cap tren trnh hrnh 
giâi quyt TCLf. cá nhân và TCLD tp th; cung c.p các thông tin, tài lieu, chüng 

• A A A A A A 

c.r lien quan den vi an lao 19ng, viçc lao d9ng cho cong doan cap tren. 

3. Thirc hin nghiêm tüc, dy dü các quyn, nghTa vii tham gia khâi kin, 
yêu c.0 giãi quyt vi an lao dng, vic lao dung khi duqc Tôa an triu t.p. 

Trén day là Hithng dn Cong doàn kh&i kin và tham gia t6 tling dan si.r 

giãi quy& vii an lao dng, vic lao ctng tai  Tôa an. Hu&ng dn nay có hiu hrc 

thi hãnh tr ngày k, thay th Huàng dn s6 995/HD-TLD ngày 30/6/2016 cüa 

Doàn Chü tjch Tong Lien doãn Lao dung Vit Nam hràng dn Cong doãn khâi 
A • I I A A 

kiçn va tham gia to tmg giai quyet cac vti an TCLE) ca than, TCLD tp the. 

Trong qua trInh t chüc thrc hin, nu có vuóng m&c, d nghj các dja 
phixo'ng, don vj phãn áth v Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam (qua Ban Quan 
h Lao dng) d nghiên cüu, xem xét, sira di, b sung cho phü hçip vài thirc 

Noinhmn: 
- Các die U' viên DCT; 
- Các LDLD tinh, thành pho; 
- Cong doàn ngành trung uong; Cong doàn 
Tong Cong ty trirc thuOc  TLD; 
- Cáe ban, Van phông, Van phông UBKT, 
Các dcm vj trrc thucic  TLD; 
- Luu: VT, QHLD. 
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Au CO LIEN QUAN DEN HOT BONG CONG DOAN 
N, THAM GIA TO TJNG DAN SJ GIAI QUYET 
CHAP LAO ,DQNG, YEU CAU yE LAO BONG 

i.râng dn so..  9L./HD-TLD ngày.  .3A.  tháng 8 nm 2023) 

Mu s 1: Giy üy quyn 

Mu s6 2: Dcin khâi kiên 

Mau so 3: Dan phan to 
• A • A A A , Mau so 4: Giay gioi thiçu can b9 cong doan tham gia to t1ng tal  Toa an 

Mu s 5: Khiu nti vic trâ lai  dan khO'i kin!dan yéu cAu giâi quyt vic lao dng 

Mau so 6: Van ban gcri Tôa an yêu câu thay dôi kiên ye sir thóa thun 
, , 

Mau so 7: Yêu câu Tôa an áp diing bin pháp khãn cap tm thtii 

Mu s 8: Dan thay dOi, bô sung yêu cu khai kiên/yéu câu phan to, rut môt phân 
hoac toan b9 yeu cau khoi kiçnlyeu cau phan to a giai do.n chuan b xet xu 

Mau so 9: Dan khang cao 

Mu s6 10: Dan yêu cu giãi quyt vic lao dng 
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2 •A ., A 9S •A • A 
Mau so 01: Giay uy quyen khoi kiçn va tham gia to ting 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

GIAY UY QUYEN 

KIlO! KIN/Y U CAU GIAI QUYET VLC DAN SIJ!HIAM GIA TO TJNG 

(tüy tirng trithng hqp ma chçn ni dung üy quyn cho phü hçip) 

1. BEN UY QUYEN (BEN A): 

HQ ten NLD/Công doàn (1)  

Dja chi (2):  

Giy CMNDIthê CCCD sr Ngày cp.....I.. . .1..... Noi cp  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên ti:r (nu co)  

2. BEN DUQC UY QUYEN (BEN B): 

Ca quan Cong doàn (3):  

Djachi(4):  

Hç và ten nguii dai  din theo pháp lut (5)  

Giy CMND/thé CCCD s6 Ngày cap:.. ../. . . .1..... Noi cp  

ChCrcv  

Din thoai Fax Dja chi thu din t1r (nu co)  

Can cü dai  din (6)  

3. NQI DUNG UY QUYEN: 

Ben A üy quyn cho Ben B khâi kin và tham gia t ting trong giai don (xét xir so 
thâmlphüc thâm) cüa vii ánIvic lao dng (7)  

4. THOI HAN UY QUYEN: 

Thai han  üy quyên tInh tr ngày k gi.y üy quyên nay cho den khi giãi quyt xong 
V%i ánIvic lao dng. 

5. UY QUYEN LI: 

Ben A chp thun d Ben B üy quyn lai  cho mt Ca nhãn thuc t chüc cUa Ben B 
dê thirc hin cong vic ma Ben A dA üy quyên cho Ben B. 

('8,) , ngày tháng nám  

BEN DIX1C UY QUYEN (9) BEN UY QUYEN (10) 

xAc NHAN CUA UBND XA/PHIXONG/Tffl TRAN 1)01 vO! cutj K 
9 A 9 . A 

CUA BEN UY QUYEN LA CA NHAN 
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Hwó'ng dn mâu soA  01: 

(1) Nu ben üy quyn là NLD thi ghi hQ ten, ngày, thang, nm sinh, s can cuôc cong dan/hO 
chiêu hoc giây tti tüy than khác cüa nguô'i do; nêu ben Uy quyn là Cong doàn thi ghi ten 
Cong doàn và ghi hQ, ten cña nguOi dai  din hcp pháp cüa Cong doan, can c di din. 

(2) Neu ben üy quyên là NLD, thi ghi day dU dja chi nai Cu trü cüa NLD tai  thai diem lam giây 
üy quyên (vi d%i: Nguyn Van A, cu trü t?i  thôn B, xA C, huyn M, tinh H); nêu ben üy quyên 
là Cong doàn thi ghi dja chi trii si chfnh cüa Cong doãn do (vI dxi: Lien doãn Lao dng tinh 
HcOtrisâ: So 10phoL,qunK,tinhH. 

(3) Ghi ten Cong doàn du?c üy quyên (Co the là CDCS, Cong doàn cap trén trrc tiêp c so, 
Lien doàn Lao dng tinh, thành phô, Cong doãn ngành Trung 1.xong, Cong doàn Tong Cong 
ty trrc thuOc  Tong Lien doàn, Trung tam TVPL cüa Cong doãn). 

4) Ghi dja clii trçi sO chInh cUa Cong doàn duqc üy quyên (vI dw Lien doàn Lao dng tinh H 
có tri sO: SO 20 phô A, qun B, tinh H). 

(5) Ghi hQ ten Chü tjch COng doàn duc iy quyên; nêu Trung tam TVPL cüa Cong doàn duqe 
uy quyênthI ghi ten Giám doe Thing tam TVPL. 

(6) Ohi Quyêt djnh cong nhn hoc clii dnh Ban chap hãnh COng doàn cüa cOng doàn cap trên 
dôi vOi cong doàn duqc üy quyên. Nêu là Trung tam TVPL cüa Cong doàn duçic iy quyên 
thi ghi Quyêt djnh bO nhim chirc vi Giám doe Trung tam TVPL cCia Cong doàn. 

(7) Ghi ten viii an lao dng hoc vic lao dng ma Tôa an dang giâ.i quyet; ghi rO so k hiu và 
ngày, thang, näm thi l' vi án/vic lao dOng  theo dung nhu trong Thông báo ye vic th%1 ly 
vi án/vic lao dng cüa TOa an. 

(8) Ghi dja diem lam giây iy quyên (vi d Thành pM Ha NOi). 
(9) Ngu&i d.i din theo pháp 14t  cüa Cong doãn duçic üy quyn k' ten, ghi rO hQ ten, chc vii 

cüarnInh và dOng dâu cüa COng doàn. 
(10) Nêu ben Uy quyên là cá nhân thi phãi có chit k hoc diem clii cUa ben üy quyn do; nu 

là Cong doãn üy quyn, thi ngirOi di din hqp pháp cüa Cong doàn üy quyn k ten, ghi rO 
h ten, chi.rc vi,i cüa minh va dóng dâu cUa Cong doãn. 
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Man s 2: Don khôi kiên 

CONG HOA XA 1101 CHU NGHiA VIT NAM 
Dc Ip  - Ty' do  - Hnh phüc 

(1), ngày.....thang näm  

DON KilOI KILN 

KInh giri: Tôa an nhân dan (2)  

Ngtrri kh&i kin: (3)  

Dia chi: (4)  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tfr (nu co)  

Ngu*i b kin: (5)  

Dia chi: (6)  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tir (nu có)  

Ngtrô'i Co quyn và Iqi Ich duçc bão v (nu có): (7)  

Dja chi: (8)  

Diên thoai Fax Dia chi thu diiên tcr (nu co)  

Nguri có quyn Içri, nghia vi lien quan (nu có): (9)  

Diachi: (10)  

Diên thoai Fax Dia chi thu then tü (nu co)  

Yen cu TOa an giãi quyt nhü'ng vn sau day: (11)  

NgtrO'i lam chO'ng: (nêu co) (12)  

Dja chi: (113)  

Diên thoai Fax Dia chi thu then tü (nu co)  

Danh miic tài Iiu, chfrng cfr kern theo don khri kiin gm có: (14) 

1  

2  

(Các thông tin khác ma nguôi khâi kin xét thy cn thit cho vic giãi quyt vi an) 
(15)  

NgirO'i kh&i kiin (16) 

(kg, ghi rO ho ten, dong du) 
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Hithng dn mu s6 02: 

(1) Ghi dja dim lam dcm khi kin (vi dii: Thành ph HÔ CM Minh, ngày . tháng . 
näni )  

(2) Ghi ten Tôa an có thâm quyên giái quyêt vi an; nêulà Tôa an than dan cap huyn, thi can 
ghi rO Tôa an nhân dan huyn gi thuOc  tinh, thành phô t4rc thuc trung 1.rang nào (vi dii: Tàa 
an nhân dan huyn A thuOc tinh B), nêu là Tôa an nhãn dan cap tinh, thi ghi rO Tôa an nhãn 
dan tinh (thành ph) nào (vI dw Tàa an than dan tinh Hung Yen) và dja chi cüa Tôa an do. 

(3) Nu ngi.thi khâi kin là NLD thI ghi h9 ten, ngày tháng näm sinh, s6 can cuzâc cong dan/hO 
chiu hoc giy ti tüy than khác cüa ngirñ do; di vâi trung hqp nguOi khOi kin là ngixäi 
chua thành niên, ngirñ mAt nang lirc hành vi dan sr, nguà'i hn chê nang lirc hành vi dan su,r, 
nguzii CO kho khan trong nhn thirc lam chU hành vi thi ghi h9 ten nguôi di din theo pháp 
lut "- là nguii dai  din theo pháp lut cüa nguäi Co quyn kh?ii kin" và ghi rO h ten cUa 
ngirai cO quyn kh&i kin; nu là ngithi di din theo üy quyên tM ghi "- là nguii di din 
theo üy quyn cüa nguii có quyn khôi kin theo van ban üy quyên di.rçic xác 1p ngày 
tháng ... nm ....." và ghi rO h9 ten cüa nguôi có quyn khOi kin; 
Nu ngui kh&i kin là Cong doàn thi ghi ten Cong doàn và ghi h, ten ca ngirai di din 
theo pháp lut cUa Cong doàn, s can cuâc cOng dan, ck cr di din; 
Nu ngui kh&i kin là Cong doàn duxc NLD/Công doàn üy quyên tham gia to ting giái 
quyt vi an lao dng thI ghi ro ten Cong doàn duc üy quyn tham gia t twig dan sx giãi 
quyt vui an lao dng (ghi ten vi an lao dng ma Tôa an dang giãi quyêt; ghi rO sO k hiu 
và ngày, tháng, näm thi ly  vi an theo dOng nhux trong Thông bão v vic thx l' vi an lao 
dng cüa Tôa an) theo van bàn üy quyn dirge xác 1p ngày ... tháng ... näm . . 

(4) Neu nguxi ldiO'i kin là NLD, thi ghi day di dja chi nai cit trU cüa NLD t.i thxi diem np 
dan khOi kin (vi di: Nguyn Van A, cit trU ti thOn B, xA C, huyn M, tinh H); nêu ngirôi 
khôi kin là Cong doàn thI ghi dja chi tri so chInh cüa Cong doàn do (vi di: Lien doãn Lao 
dng tinh H cO tri sO: So 20 phô A, qun B, tinh H). 

(5) (7), (9) Va (12) Ghi tirang tr nhir hirOng dan ti Diem (3). 

(6), (8), (10) và (13) GM tuang tr nhir hixOng dk ti Dim (4). 

(11)Nêu cii th tmg v.n d yêu cAu TOa an giãi quyt di vOi bj dan, ngtrôi có quyn và nghTa 
vi lien quan (vi dii:  yêu câu cong ty trã tiên lirang, phi cap; nhn ngithi lao dng trO lai  lam 
vic...). 

(14) Ghi rô ten eác tãi lieu kern theo dan khoi kin gOm cO nhOng tài lieu gi và phái dánh so 
thr tir  (vi  dii:  eác tài lieu kern theo dan gôm có: 1. Hçip dOng lao dung; 2. Quyêt djnh chãm 
dirt hcip dông lao dng; 3. Quyet djnh kSr  14t laodng...). 

(15) Ghi nhüng thông tin ma ngirxi khOi kin xét thây can thiêt cho vic giái quy& an. 
(16) Nêu nguOi kh&i kin là NLD thi phái cO chft k hoc diem clii eüa ngithi khOi kin do; 

trlring hqp ngithi khOi kin là ngithi chira thãnh niên, ngirOi mat nang lc hành vi dn sir, 
ngithi han ché nang lire hành vi dthi sir,  ngir&i cO khó kh trong nhn thic lam ehü hành vi 
thI ngi.rOi dai  din hçrp pháp cüa NLD phái k' ten diem chi; tmông hçip nguOi khOi kin, 
ngirOi dai  diên hçip pháp không biêt chit, không nhin dirge, không tir minh l don khOi 
kin, khOng tir  minh k' ten hoc diem clii thi phâi cO ngirOi có nang lire hãnh vi th tng dan 
sir day dü lam chüng, k xáe nhn vào don kh&i kin theo quy djnh tai  diem c khoãn 2 Diêu 
189 cUaBLTTDS; 
Neu là Cong doàn khOi kin, thi ngirñ di din hqp pháp cUa Cong doàn khOi kin k ten, 
ghi rO hç ten, chirc vii  cüa minh và dOng dâu cUa Cong doàn. 
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Man so 03: Don phan to 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tu do - Hnh phñc 

Tinh (thành pM), ngày tháng nám 

DoN PHAN TO 

KInh gl'ri: Tôa an nhãn dan (1)  

Ngu*i phãn t (2)  

Diachi(3)  

Din thoai Fax Dja chi thu din tr (nu co)  

Là bj don trong vi an lao ctng (4)  

Vi an nay hin dang dixqc Qu Tôa thii 1' và giâi quyt theo thu tic so thm. 
Ngirô'i bj phãn t6 (5):  

Dja chi (6)  

Din thoi Fax Dja chi thu din tCr (nu co)  

Là nguyen don trong vii an lao dng (4)  

BAng Don phán t nay, tôi/chüng tôi d nghj Qu TOa an xem xét, giãi quyt nhng 
van de sau (7)  

Kern theo don phãn t là các tài lieu, chfrng cu san day (8): 

F A A 0 A Krnh de ngh Toa an than dan (1)  xern xet, gial quyet nham bao v 
quyên và lcii Ich hcrp pháp cho tôi/chUng tôi. 

NGLfl PHAN TO (9) 
(kg, ghi rô h9 ten, dóng du) 
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Hiróng dn mu sE 03: 
(1) Ghi ten TOa an có th.m quyên giâi quyêt vi an; nêulà Tôa an nhân dan cAp huyn, thI can 

ghi rô Tôa an nhân dan huyn gi thuc tinh, thành phO tri,rc thuOc trung uong nào (vi d Tôa 
an nhãn dan huyn A thuc tinh B), nêu là Tôa an nhân dan cap tinh, thi ghi rO Tôa an nhân 
dan tinh (thành ph) nào (vI di,i: Tôa an nhãn dan tinh Hung Yen) và dja clii cüa Tôa an do. 

(2) N&i ngiroi phãn t6 là NLD thi ghi h9 ten, ngày, tháng, nm sinh, so can cixâc cong dân/h 
chiêu hoc giây t tiy than khác cüa ngtrôi do; dôi vài trithng hc nguài phân to là ngwM 
chua thành niên, nguài mat nang lrc hành vi dan si,r, nguài hn che nang lirc hành vi dan sir, 
nguôi có khO khän trong nhn th(rc lam chü hành vi thi ghi h9 ten ngu&i di din theo pháp 
lut "- là nguôi d.i din theo pháp lut cüa nguôi có quyên phãn to" và ghi rO hç ten cüa 
ngu1i có quyên phãn to; nêulà nguôi di din theo Uy quyên thi ghi là nguài d.i din theo 
üy quyn cüa ngus&i có quyên phân to theo van ban üy quyen ducc xác 1p ngày ngày 
thang ... nam ....." và ghi rö h ten cüa ngii Co quyên phàn to; 
Truông hcip CO nhiêu ngu&i cing lam dan phãn tO thi dánh s6 thirti,r 1,2,3,... và ghi day dü 
các thông tin eUa trng ngthi; 
Nêu nguôi phãn tO là Cong doàn thi ghi ten Cong doàn và ghi hQ, ten cüa ngix&i d.i din 
theo pháp lut cüa Cong doàn, so can cuàc cong dan, can c d.i din; 
Nêungiiôi phãn to là Cong doàn duçc NLD/tp the lao dtngUy quyên tham gia tO ting giãi 
quyêt vii an lao dng thI ghi r ten Cong doãn dircic üy quyên tham gia tO ng dan sr giài 
quyêt vi an lao dung (ghi ten vi an lao dng ma Tôa an dang giài quyêt; ghi rO so k hiu 
và ngày, tháng, näm thi l' vi an theo dung nhu trong Thông báo ye vic thi l' vti an lao 
dng cüa TOa an) theo van bàn iy quyên ducc xác 1p ngày ... thang ... näm. 

(3) Nêu nguoi phãn to là NLD, thI ghi day dü dja clii ncii cu trü cüa NLD ti thtii diem np dan 
phãn to (vi dii: Nguyen Van A, cu trü ti thOn B, xA C, huyn M, tinh H); nêu ngu?ii phàn tO 
là Cong doàn thi ghi dja clii tr%1 so chInh cüa Cong doàn dO (VI dw Lien doàn Lao dung tinh 
H có trii sO: So 20 phô A, qun B, tinh H). 

(4) Oh ten vi an lao dng ma Tôa an dang giài uyt; ghi r sO k' hiu và ngày, thang, näm 
th,i l' vii an theo dung nhu trong Thông báo ye vic thii l' vi an cüa Tôa an. 

(5) Ghi ten ca quan (tO chirc, doanh nghip, cá nhãn), dja clii, sO din thoi. 
(6) Neu nguOi bj phân to ia cá nhãn, thi ghi dày dii dja clii ncxi cit trü (vi di: Nguyn Van B, cit 

trü tai  thôn 1, xA D, huyn M, tinh H); nêu ngix&i bj phân tO là ca quan, tO chc, doanh 
nghip thi ghi dja chi tri sO chInh cüa ca quan, tO chc, doanh nghip dO (vi dii: Cong ty 
TNHH H cO triisO: So 30 phô M, qun K, tinh H). 

(7) Trinh bay tOrn tat ni dung vi an, yeu CAU phãn tO. 
(8) Ghi tài lieu, chng cr chirng minh cho vic phãn tO là có can cCr. 
(9) Neu nguii phãn tO là NLD thi phài cO ch k hoc diem clii cüa nguôi phân to dO; truOng 

hçip ngithi phãn to là ngixOi chua thành niên, ngithi mat nang lc hành vi dan sr, nguài hn 
chê nang Ii,rc hành vi dan sr, nguOi co kho khan trong nhn thfrc lam thu hành vi thi nguài 
di din hçip pháp dO phài k' ten diem chi; trithng hçip ngithi phán to, nguOi dai  din hçcp 
pháp không biêt chft, không nhIn ducic, không tr minh lam don phân tO, không ti minh k 
ten hoc dMm clii thi phái có nguôi eó nang lc hành vi to ting dan sr dày dU lam ch(rng, 
kxác nhn vào don phân tO theo quy djnh ti dMm c khoân 2 Dieu 189 cüa BLTFDS; 
Nêu là COng doàn phân to, thI nguOi d.i din hqp pháp cüa Cong doàn phãn to k ten, ghi 
rO hç ten, chrc vi càa minh và dOng dâu cña COng doàn. 
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Mu s 04: Giy gió'i thiu can b cong doàn tham gia t tiing ti Tôa an 

TEN Cci QUAN CONG DOAN  (5) CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
S6: / Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

Tinh (thànhph4, ngày tháng nàm 

GIAY GI1I THIEU 

KInh gui: Tôa an nhân dan (1)  

- Can cir Nghj djnh s 77/2008/ND-CP ngày 16/07/2008 cüa ChInh phü v Tu v.n 
pháp lut; 

- Can cü Thông tusó 01/2010/TT-BTP ngày 09/02/20 10 cüa B Tu pháp quy ctjnh 
chi tiêt và huàng dan thi hành mt so Diêu cüa Nghj djnh 77/2008/ND-CP; 

- Theo yeu cu cüa ông/ba (hoc Cong ctoàn) (2) , (hoc theo üy quyn 
cüa ong/bà (hoc Cong doàn) (2)  trong vi ánIvic lao dng (3) 

_ A , 
 theo van ban uy quyen dtrçic xac 1p ngay thang nam ; la 

(4) trong vi anIvic lao dng. 

(5)  xin giài thiu dng chI , là Lu,t su (hoc là can bô tix vn 
pháp 1ut) cüa (6) tham gia to tng bâo v quyên và lqi Ich hçp pháp cho 
ông/bà (hoc Cong doàn) (2)  

KInh d nghj Tôa an nhãn dan (1)  to diu kin thun igi d dng 
chI thrc hiên nhim vu. 

Trân tr9ng cam cm. 

CHU TICH (7) 

Noinhin: (kg, ghi rô h9 ten, ctóng du) 
- Nhix trên; 
-LtruLDLD. 
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Hithng dEn mu sE 04: 

(1) Ghi ten Tôa an Co th.m quyn giãi quyt vçi an lao dng/vic lao dng; nu là Tôa an nhân 
dan cp huyn, thI cn ghi rO Tôa an nhan dan huyn gI thuc tinh, thành phô trirc thuôc 
trung hong nào (vi dii: Tôa an nhãn dan huyn A thuOc tinh B), nêu là Tha an nhân dan cap 
tinh, thi ghi rO TOa an nhãn dan tinh (thành phô) nao (VI dii: TOa an nhãn dan tinh Hung 
Yen) và dja chi cüa TOa an do. 

(2) Nêu nguii yeu cau hoc ben üy quyên là NLD thi ghi hç ten, ngày, tháng, näm sinh và so 
can cuOc cong dan/he chiu hoc giy to tuy than khác cCia nguOi do; trithng hqp CO nhiêu 
nguOi cüng lam don yêu câu hoc üy quyên thI dánh so thi tx 1, 2, 3,... và ghi dy dü các 
thông tin cüa timg nguOi; nêu ben üy quyên là Cong doàn thi ghi ten Cong doàn và ghi h9, 
ten cUa nguOi dai  din hcip pháp cüa Cong doãn, so can cuOc cong dan, dja chi, so din tho.i, 
c.n cü di din. 

(3) Ghi ten vi an lao dng hoc vic lao dng ma TOa an dang giãi quyêt; ghi rO sO k' hiu và 
ngày, thang, näm thi l' vilvic theo diing nhu trong Thông báo ye vic thi l vi án/vic 
laodngcüaTOaán. 

(4) Ghi tu cách to ting cüa nguOi yêu câu trong vi án/vic lao dng ci the ma Tôa an dang giãi 
quyêt. 

(5) Ghi ten Cong doàn duc üy quyên, cO the là CDCS, Cong doàn cap trên rc tiêp Ca sO, Lien 
doàn Lao dng tinh, thành phô, Cong doàn nganh Trung uang, Cong doãn Tong Cong ty 
tn,Ic thuc Tong Lien doãn, Tnmg tam TVPL cüa Cong doàn. 

(6) Ghi ten don vj cüa Cong doàn duçic üy quyên (VI d%i: Ban ChInh sách — Pháp 14t và Quan 
h Lao dng Lien doàn Lao dng tinh H hoc Trung tam tir van pháp 14t Cong doàn tinh 
H). 

(7) NguOi d.i din theo pháp 14t cUa Cong doàn dircic üy quyn k ten, dOng du Cong doàn. 
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Mu s 05: Don khiu nii vic trã li do'n khôi kin/do'n yêu cu giãi quyêt 
vic lao dng 

CONG HOA XA HO! CHU NGHA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phñc 

Tinh (thànhphd), ngày  tháng nàm 

oo'N KHIEU N41 
A A 7 7 A A A 7 • A A 

Ye vlçc tra lai don khoi kien/do'n yeu cau giai quyet viçc lao d9ng 

(tüy tl'sng trung hçp ma ch9n ni dung khiu nai  cho phü hçp) 

KInh gi:ri: Tôa an nhân dan (1)  

'. . Ngwri khieu ni (2):  

Diachi(3)  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tir (nu co)  

Là ngi.thi khâi kin yêu cu Tôa an tranh chp lao dng ye (4) /ngui yêu 
câu giãi quyêt vic lao dng (5)  

Ngày tháng nám toi/chüng tôi nhn duçc Thông báo s ngày  
thang  nàm  cüa Tôa an nhân dan (1)  ye vic trã 1i do'n kh&i 
kinIdan yêu câu giãi quyêt vic lao dng. 

Toi/chüng tôi d ngh Tôa an nhân dan (1) xem xét vic trã 1i dn khâi 
kiênldio'n yêu cau giâi quyêt vic lao dng vi các 1' do sau: 

1  

2  

Kern theo don d ngh là các tài lieu, ch&ng cü sau day (6): 

KInh d nghj Tôa an nhân dan (1) xem xét, giâi quyêt. 

NGU'OI KrnEu Nii (7) 

(k,2, ghi rô h9 ten, dong du) 
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Hithng dn mu so 05: 

(1) Ghi ten TOa an ra thông báo trã lai dcin khM kinJdo'n yêu cu giài quy& vic lao dng hoc 
ghi ten TOa an có thãm quyên iài quyêt khiêu nai  trong truông hp nguôi khiêu n.i không 
ding vài quyt djnh giài quyêt khiêu ni cüa TOa an ra thông báo trãli don khâi kin/yêu 
cu giãi quyt vic lao dng; nu là Tôa an than dan cap huyn, thI can ghi rO Tôa an nhân 
dan huyn gI thuc tinh, thành phô trrc thuc trung uong nào (VI d TOa an than dan huyn 
A thuc tinh B), nu là Tôa an nhan dan cap tinh, thI ghi rO TOa an nhãn dan tinh (thãnh phô) 
nao (vI d%1: TOa an nhân dan tinh Hung Yen) và dja chi cüa Tôa an do. 

(2) N&i nguM khiu ni là NLE) thi ghi h9 ten, ngay, tháng, nàm sinh, so can cuâc cong dan/hG 
chiu hoc giy ti tuy than khác cüa nguii do; dôi vói truàng hçip nguôi khiêu nai  là ngtxii 
chua thành nien, nguii mat nang lirc hành vi dan sir, ngwM hn chê nang lrc hành vi dan six, 
ngixii có khó khän trong nhn thirc lam chU hành vi thI ghi hç ten ngu&i di din theo pháp 
1ut "- là nguOi di din theo pháp 14t cüa ngirOi có quyên khiêu nai"  và ghi rO h9 ten cUa 
ngu?ii có quyên khiêu nai;  nêu là ngix&i di din theo Uy quyên thI ghi "- là nguii d.i din 
theo üy quyn cüa ngithi cO quyên khiêu nai  theo van ban üy quyên ducic xác 1p ngày 
tháng ... näm ....."và ghi rO h9 ten cUa ngixôi Co quyên khiêu nai; 
Tnxing hcip CO nhiêu nguôi cing lam don khiêu ni thi dánh so thir tr 1, 2, 3,... và ghi day 
dU các thông tin cüa trng ngithi; 
Nêu ngi.thi khiêu ni là Cong doàn thi ghi ten Cong doàn và ghi hç, ten cüa ngui di din 
theo pháp lut cüa COng doàn, so can cuâc cOng dan, can c(r di din; 
NêunguOi khiêu nai  là Cong doàn duçic NLD/Công doàn üy quyên tham gia tO ti,ing giâi 
quyêt vii an lao dng thi ghi rO ten COng doàn dtrçic üy quyên tham gia to tmg dan sir giãi 
quyêt vii an lao dng (ghi ten vi an lao dng ma TOa an dang giãi quyét; ghi rO so k hiu 
và ngày, tháng, näm thi l vi an theo ding nhix trong Thông báo ye vic thi l' vi an lao 
dung cüa TOa an) theo van ban Uy quyên di.rcic xác 1p ngày ... thang ... nm ..... 

(3) Nêu nguOi khiêu ni là NLD, thi ghi day dü dja chi noi cu trü cUa NLD ti thôi diem np 
don khieu nai (VI di: Nguyen V A, cu trü ti thOn B, x C, huyn M, tinh H); nêu nguäi 
khiêu nai  là Cong doãn thi ghi dja chi trij sâ chInh cüa Cong doàn dO (VI d: Lien doàn Lao 
dng tinh H cO tr%i s&: So 20 phô L, qun K, tinhH). 

(4) Ghi rO ten tranh chap lao dng (vI d tranh chap ye don phuang châm diit hçip dong lao 
dng). 
Ghi rO ten vic lao dng (vI d yêu câu tuyên bô hçip dông lao dng vO hiu). 
Ghi rô ten các tài lieu kern theo don khieu ni gOm cO nhng tài lieu gi và phái danh so thr 
ti (vi dj: các tài lieu kern theo don gOm có: 1. Hçip dong lao dung; 2. Quy& djnh chm dirt 
hçip dong lao dung; 3. Quyêt djnh k5' lu.t lao dng...). 
Nêu nguxi khiêu nai  là NLF) thi phái cO chCt k hoc diem chi ciia nguii khiêu ni dO; truYng 
hçip nguñ khiêu ni là ngu&i chua thãnh niên, ngithi mat näng lrc hành vi dan sir, nguOi 
hn chê nang lrc hành vi d sir, nguii Co khó khän trong nhn thirc lam chU hành vi thI 
nguoi di din hçip pháp do phái k ten diem chi; trithng hcip nguèi khiêu ni, nguOi dai 
din hçip pháp không biêt ch, không nhin ducic, không tir mInh lam don khiu nai,  khOng 
tir mIrth k' ten hoe diem chi thI phãi có ngithi cO nang lc hành vi to ting dan sr dy dü 
lam chi'rng, k' xác nhiin vào don khieu ni theo quy djnh ti dim c khoân 2 Diu 189 cüa 
BLTFDS; 
Nu là Cong doãn khi&i ni, thI ngui d.i din hp pháp cüa Cong doãn khMu n.i k ten, 
ghi rO hQ ten, chc viii cUa minh và dong dâu cüa Cong doàn. 

(5)  
(6)  

(7)  
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Mu s 6: Van ban gui Tôa an yêu cu thay dôi ' kin ye sir thôa thun 

cQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
1ENc 1p - Ti do - Hnh phüc 

Tinh (thànhphó), ngày  tháng nám 

B0N THAY BOI KIEN yE SI THOA THUIN 

GIAI QUYET VTJ AN LAO BONG 

KInh gi1i: Tôa an nhân dan (1) 

Ngtrô'i d nghj (2)  

Diachi(3):  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tir (nu co)  

Là (4) trong vii an lao dng (5)  
Ngày . . . .tháng.... nàm.....Qu TOa dâ m phiên hpp hoà giãi dê các throng sr thoà 
thun vói nhau ye vic giái quyêt vi an lao dng. 

Tti buèi hôa giãi, chüng tôi âä thng nh.t vi nhau v nhu'ng ni dung sau (6): 

Toi/chüng tôi lam don nay d nghj duqc thay di kin v sir thôa thun ti phiên 
hôa giãi ngày tháng näm  

Cu th nhu sau (7)  

Kern theo do'n d ngh là các tài Iiu, chfrng cfr sau day (8): 

KInh d nghj TOa an nhân dan (1)  xem xét, giãi quyt. 

NGIJTh BE NGH! (9) 

(ks', ghi rO hç ten, dóng du) 
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Htthng dn mu so 06: 
(1) Ghi ten Tàa an tin hành hoà giài; nu là TOa an nhân dan cp huyn, thl cn ghi rö Tàa an 

nhân dan huyn gI thuOc tinh, thành phô trirc thuc trung uong nao (vI d TOa an nhân dan 
huyn A thuOc tinh B), nu là Tôa an nhân dan cap tinh, thI ghi rO Tôa an nhân dan tinh 
(thành ph6) flàO (VI dw TOa an nhãn dan tinh H.rng Yen) và dja chi cüa TOa an do. 

(2) Nu nguôi d nghj là NLD thI ghi hQ ten, ngày, tháng, nam sinh, so can ctrâc cong dãn/h 
chiu hoac giy teitUy than khác cüa nguen do; dOi vâi truYng hcp nguô'i d ngh là ngu?xi 
chua thành nien, nguii m&t nang lrc hành vi dan sr, ngii hn chê nang l%rc hành vi d s%r, 
ngithi CO khó khän trong nhn thrc lam chü hành vi thi ghi h9 ten ngithi dai  din theo pháp 
1ut "- là ngui d.i din theo pháp lut cüa ngtrài CO quyên de nghj" và ghi rO h9 ten cUa 
ng.rii cO quyn d nghj; nêu là ngui di din theo Uy quyên thI ghi "- là nguôi dai  din theo 
uy quyn cüa ngixii Co quyn dé nghj theo van bàn üy quyên ducic xác 1p ngày ... tháng 
nam ....." và ghi rô h9 ten cüa ngtrôi cO quyên dé ngh; 
Trueing hçip CO nhiêu nguai cing lam dan dê nghj thi dánh sO thu tir 1, 2, 3,... và ghi dày dü 
cáe thông tin cüa trng ngzi; 
Nêu ngtrñ dé ngh là Cong doãn thi ghi ten Cong doàn và ghi hQ, ten cUa nguci d.i din 
theo pháp 1ut cüa Cong doàn, so can cixâc cong dan, can cir dai  din; 
Nêu nguii dê nghj là COng doãn &rcic NLD/Công doàn üy quyên tham gia to tng giái quyét 

an lao dng thi ghi rO ten Cong doàn dirçrc iXy quyên tham gia to t%Ing dan sr giãi quyêt 
vi an lao dung (ghi ten vi an lao dng ma TOa an dang giãi quyêt; ghi rO so k' hiu và ngày, 
thang, nam thi l) vi an theo dOng nMr trong Thông báo ye vic tht l' vi an lao dng cUa 
Tôa ) theo van bàn üy quyên thrcc xác 1p ngày ... thang ... nm ..... 

(3) Nêu nguäi d nghj là NLD, thi ghi day di dja chi nai ctr trt cüa NLD tai  thyidiêm np dan 
(vI dii: Nguyen Van A, cix tri tai  thôn B, xà C, huyn M, tinh H); nêu ngtr1i dê nghj là Cong 
doàn thi ghi da chi trii s& chInh cUa Cong doân do (vI dii: Lien doàn Lao dng tinh H cO tri 
so: So 20 phô L, qun K, tinh H). 

(4) Ghi Ui cách to timg cUa nguài dê ngh trong vi an ci the ma Tôa an dang giài quyêt. 
(5) Ghi ten v an lao dng ma TOa an dang giái quyet. GM rO so k hiu và ngày, thàng, nAm 

thi l' vii an theo dung nhi.r trong Thông bao ye vic thi 1$' vi an cUa Tàa an. 
(6) Ghi các ni dung ma các ben dà thôa thun trong buOi hôa giài. 
(7) Neu l do không dOng vOi thOa thun và muon thay dôi kiên ye sir thOa thun. 
(8) Ghi rO ten các tài lieu chirng minh cho yêu câu thay dôi kiên ye sr thóa thun. 
(9) Neu ngi.r&i dé ngh là NLD thi phãi có ch k' hoc diem chi cüa ngithi khOi kin do; trung 

hp ngithi dê nghj là ngirOi chixa thành niên, ngii?ñ mat nang lrc hành vi dan s'r, ngirôi han 
ché nang li,rc hành vi dan sir, nguOi cO khO khAn trong nh.n thuc lam chü hành vi thi nguôi 
dai din hçp pháp do phäi k ten diem clii; trithng hcip ngixOi de nghj, nguii dai  din hçxp 
pháp không biet chü, không nhln duoc, không tr minh lam dan d nghj, khOng tr minh k 
ten hoc diem chi thi Rhái  cO nguñ có nang lrc hành vitO tiring dan slrr dÀy dü lam chung, 
k9 xác nhn vào dan de nghj theo quy djnh tai  diem c khoàn 2 Diu 189 cüa BLTTDS; 
Neu là Cong doàn d nghj, thi ngui dai din hp pháp cUa Cong doàn d nghj k ten, ghi 
rO hp ten, chuc v1  cüa mInh và dong dâu cüa Cong doân. 
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Mh s 07: Yêu cu Tôa an áp diing bin pháp khân cap tm thôi 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIiT NAM 
DctpT1!do-Hnh phüc 

Tinh (thànhphó), ngày  tháng nám 

DaN YEU CAU 
S V Toa an ap ding biçn phap khan cap tm thoi 

KInh gri: Tôa an nhân dan (1)  

Ngtrôi yêu cu (2)  

Dja chi (3):.  

Diên thoF Fax Dia chi thu diên tCr (nêu co)  

Là (4) trong vi an lao dng (5)  

Ni dung vi an: TrInh bay torn t&t vi an, dng thi nêu 1' do ctn phài áp diing bin 

pháp khân cap tm thai  

D dam bâo vic giâi quyt vii an trên, toi/chüng tôi d nghj Tôa an nhân dan 

(1) áp ding bin pháp khân cap tam thi (6)  vii (7)  là (8) 

Nhü'ng tài 1iu, chñ'ng cu bi sung kern theo do'n gm có (9): 

1  

2  

KInh d ngh TOa an nhân dan (1) xem xét, giâi quyêt. 

Trân tr9ng cam an. 

NGUTfl YEU CAU (10) 

(ks', ghi rO h9 ten, dóng d,u) 
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Hithng dn mu so 07: 
(1) Ghi ten Tôa an ra quyt djnh áp ding bin pháp kMn cAp tam  thai; nu là Tôa an nhan dan 

cAp huyn, thi cn ghi rO TOa an nhân dan huyn gi thuOc tinh, thành phô tn,rc thuOc  trung 
uang nào (vi dxi: TOa an nhãn dan huyn A thuOc tinh B), nêu là TOa an than dan cap tinh, 
thi ghi rO Tôa an nhân dan tinh (thành phô) flàO (VI d%I: Tôa an than dan tinh Hung Yen) và 
dja chi cüa TOa an do. 

(2) Nêu nguai yêu cau là NLD thI ghi h9 ten, ngày, tháng, nm sinh, so can cuOc cong dân/h 
chiêu hoc giây titiy than khác cüa ngrn1i do; dOi vâi tnring hç nguOi yêu câu là ngtr&i 
chtra thãnh niên, nguYi mAt näng lrc hành vi dan sr, nguôi han  chê nàng lire hành vi dan sir, 
ngui có khO khän trong nhn thtrc lam ehü hành vi thi ghi h9 ten ngi.rôi dai  din theo pháp 
lut là nguii dai  din theo pháp lut cüa nguii CO quyên yêu câu" và ghi rO h9 ten cüa 
nguäi Co qun yeu cu; nu là nguii dai  din theo üy quyên thI ghi "- là nguii dai  din 
theo üy quyên cüa ngixii cO quyên yeu câu theo van bàn üy quyên duçic xác 1p ngày 
thang ... nm ....."và ghi rO hç ten cüa ngtrôi có quyen yêu câu; 
Trung hcip CO nhiêu ngtrôi cüng lam don yêu câu thi dánh so thr tr 1,2, 3,... và ghi day dü 
các thông tin cüa trng ngui; 
Néu ngui yeu câu là Cong doàn thi ghi ten Cong doàn và ghi h9, ten cüa ngui dai  din 
theo pháp lut cüa Cong doàn, so can cuOc cong dan, can c dai  din; 
Nêungithi yêu câu là Cong doàn duqc NLD/tp the lao dng üy quyên tham gia to tng giái 
quyêt vi an lao dng thi ghi rO ten Cong doàn duc üy quyn tham gia to tiing dan sir giãi 
quyêt v an lao dng (ghi ten v an lao dng ma TOa an dang giái quyêt; ghi rO so k' hiu 
và ngày, tháng, n.m thi l' vi an theo dUng nhu trong Thông báo ye vic thi l vçi an lao 
dung cUa TOa an) theo vAn bàn Uy quyên duqe xáe 1p ngày ... tháng ... nm. 

(3) Nêu nguñ yêu câu là NLD, thI ghi day dU dja chi ncii cu trU cUa NLD tai  th?ri diem np don 
yêu câu (vI di: Nguyen VAn A, cu trU tai  thôn B, xA C, huyn M, tinh H); nêu ngu&i yêu câu 
là Cong doàn thI ghi dja chi tri so chInh cUa Cong doàn do (vi du: Lien doàn Lao dng tinh 
H có tru sO: S 20 phô L, qun K, tinh H). 

(4) Ghi tir each to tzng cUa ngixOi yeu cu trong vi an ci the ma Tôa an dang giãi quyet. 
(5) Ghi ten vi an lao dng ma TOa an dang giâi quyêt; ghi rO so k' hiu và ngày, tháng, nAm 

thii l vi an theo dUng nlnr trong Thông báo ye vic thii 11' vii an cUa TOa an. 
(6) Thy ffrng vi an ma áp ding mOt  hoc các bin phap khãn cap tm thai quy djnh tai  Diêu 118 

hoäc Diêu 119 BLTTDS. 
(7) Ghi dày dU ten và dja chi cUa nguOi bj 'êu câu áp dung bin phap khAn cAp tam  thai. 
(8) Ghi tu each tO tiring cUa ngirOi bj yeu câu ap di,ing bin pháp khan cap t?m thai trong vii  an 

ci the ma TOa an dang giãi quy&. 
(9) Ghi rO ten các tài lieu chüng minh cho vic dé nghj Toà an ra Quyt djnh áp dung bin pháp 

khân cap tam  thai. 
(10) Nêu ngirOi yêu câu là NLD thi phãi có ch ky hoc dim chi cUa ngi.rOi yêu cu dO; truèng 

hçp ngtrOi yêu câu là ng.thi chua thành niên, nguOi mat nAng lre hành vi dan sr, nguOi han 
che nAng lirc  hành vi dan sir,  nguOi cO khó khAn trong nhn thirc lam chU hành vi thi ngirOi 
dai din hcip pháp do phài k ten diem chi; trueing hcrp ngi.rOi yêu câu, ngu&i dai  din hçrp 
pháp khOng biêt chit, không thin ducic, không tir  mInh lam dcin yeu cu, khOng tir minh k2 
ten hoc diem chi thi phãi cO ngueii cO nang lire  hành vi to timg  dan  sir  dy dU lam chUng, 
k' xác nhn vào don yeu câu theo quy djnh tai  diem c khoân 2 Diu 189 cUa BLITDS; 
Nêu là Cong doàn yêu cau, thi nguoi dai din hp pháp cUa Cong doàn yêu câu k' ten, ghi 
rO h9 ten, chirc vii  cUa mith và dong dâu cUa Cong doàn. 
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Mu s 08: Don d nghj Tôa an thay di ni dung yêu cu khöi kin; rat mt 
phân hoc toàn b yêu câu khöi kin/yêu cu phãn t1  & gial don chuân b xét xir 

CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc Ip - Ttr do - Hnh phüc 

Tinh (thànhph4), ngày tháng nàm 

DO'N BE NGH! 
A S A S A A . , n A * A A 

Ye vlec thay doi nçn dung yeu can kho'i kiçn; rut m9t phan hoic toan b9 yeu 
câu kh&i kin/yêu cu phãn to & giai don chuãn hl  xét xii' 

(tüy tü'ng triRmg hçrp ma chn ni dung d nghj cho phü hqp) 

KInh gi:ri: TOa an nhân dan (1)  

Ngtrb'i d nghj (2)  

Dia chi (3):.  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tr (nu co)  

Là (4) trong vi an lao dng (5)  

Ngày thang näm , toi/chñng tôi dä có dan khi kiriIdan yêu cAu 
phân t vOi các yen cu khii kin/yêu cu phàn t nhu sau: 

1  

2  

Nay toi/chñng tôi lam dun nay xin thay di, b sung, rut mt phn hoc toàn b yêu 
cu khi kinIyêu cu phàn to, cii th nhu sau: (tüy tüng triRmg hçip ma ch9n ni 
dung d nghj cho phü hçip). 

1  

7  

Nh&ng tài 1iu, chfrng cii' b sung kern theo do'n gm có (6): 

1  

2  

KInh d nghj Tôa an nhân dan (1) xem xét, giái quyt. 

Trân tr9ng cam on. 

NGIJTh BE NGH! (7) 

(kg, ghi rô h9 ten, dóng du) 
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Hithng dan mâu sO 08: 

(1) Ghi ten Tàa an có thni quyn giãi quy& vi an; nu là Tôa an nhân dan c&p huyn, thl c.n 
ghi rO Tôa an than dan huyn gI thuOc  tinh, thành ph6 trirc thuc trung irong nào (VI diii: TOa 
an nhãn dan huyn A thuOc tinh B), nu là Tôa an nhân dan cap tinh, thI ghi rO Tha an nhân 
dan tinh (thãnh ph6) nào (vI dw Tàa an than dan tinh Hung Yen) và cia  chi cüa TOa an do. 

(2) Nu nguii d nghj là NLE) thi ghi hQ ten, ngày, tháng, nm sinh, so can cuâc cong dan/hO 
chiu hoc giy tt1 tiy than khác cüa ngithi do; dôi vâi triràng hçip nguôi dê ngh là nguôi 
chua thành nien, ngueii mat nAng hrc hành vi dan sr, ngu?ñ hn chê nang lc hành vi dan si,r, 
nguii cO khO khän trong nhn thüc lam chU hành vi thI ghi h9 ten nguM di din theo pháp 
lut là ngithi di din theo pháp lut cüa ngu&i cO quyên dê nghj" và ghi rO hç ten cüa 
nguii có quyn de nghj; nêu là ngiiri di din theo üy quyên thi ghi là ngu&i dai din theo 
üy quyên cüa ngu1i có quyên âé nghj theo van bàn ày quyên duqc xác 1p ngày ... tháng 
näm ....." va ghi rO hç ten cüa ngu1i cO quyên dê nghj; 
Nu nguai d nghj là Cong doàn thI ghi ten Cong doãn và ghi hQ, ten cUa ngui dai  din 
theo pháp 14t cUa Cong doàn, so can cuâc cong dan, can cr d.i din; 
Nungirri dê nghj là Cong doãn thrçic NLD/$p the lao dngiiy quyên tham gia t6 tiing giài 
quyêt vi an lao dng thI ghi rO ten Cong doàn duçxc üy quyên tham gia to ti,ing dan sir giãi 
quyêt vi an lao dng (ghi ten vi an lao dng ma TOa an clang giãi quyêt; ghi rO so k hiu 
và ngày, thang, näm thi l' vi an theo ding nhu trong Thông báo ye vic thi I vi an lao 
dng cUa Tôa an) theo vAn bàn Uy quyên ducic xac 1p ngày ... tháng ... nAm ..... 

(3) Nêu ngtthi dê nghj là NLD, thI ghi day dü dja chi nai cu trü cüa NLF) tai  thii diem np don 
dê nghj (vI thi: Nguyen V A, cix trU tai  thôn B, xA C, huyn M, tinh H); nêu ngi.r?ñ dê nghj 
là Cong doàn thI ghi dja chi tri sâ chInh cUa Cong doàn do (vi dxi: Lien doàn Lao dng tinh 
H có tW sO: So 20 phô L, qun K, tinh H). 

(4) Ghi tu cách to ting cüa ngiiOi d nghj trong v1 ànci th ma TOa an clang giài quyt. 
(5) Ghi ten vi an lao dng ma Tàa an clang giâi c1uyet; ghi rO so k' hiu và ngày, tháng, nAm 

thi l vi an theo ding nhix trong Thông báo ye vic thi 1' vi an cüa TOa an. 
(6) Ghi tài lieu, ch(rng cü chüng rninh cho dê nghj Toà an xem xét vic thay dôi nOi  dung yeu 

câu khOi kin/yêu câu phãn to; rut mOt  phãn hoc toàn bO yêu câu khâi kin/yêu cu phãn 
to & giai don chuàn bj xét xr. 

(7) Nêu ngui dê nghj là NLD thI phãi có chü k hoc diem chi cüa ngixOi dê nghj do; tru&ng 
hp nguOi dê nghj là ngithi chua thãnh niên, ngirOi mat nang lrc hành vi dan sir, nguOi hn 
ché nàng lrc hành vi dan s',r, nguäi cO khO khän trong nhn thc lam chü hành vi thI nguäi 
didin hqp pháp do phái k' ten diem chi; truOng hcip nguôi dê nghj, nguOi di din hcip 
pháp không biet chft, không nhin duqc, không tr minh lam don dê nghj, không tr mInh k' 
ten hoc diem chi thi phái có nguOi Co näng lrc hành vi t6 tmg dan sr dy dü lam chüng, 
k' xác nhn vào don dê nghj theo quy djnh t.i dim c khoãn 2 Diu 189 cUa BLTTDS; 
Nêu là Cong doàn dê nghj, thi nguOi di din hçp pháp cUa Cong doàn de nghj k' ten, ghi 
rO h9 ten, chirc viii cüa mInh và cOng dâu cUa Cong doàn. 
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Mâu so 09: Don kháng cáo 

CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
JJc Ip - Ttr do - Hanh phüc 

Tinh (thànhph4), ngày  tháng nàm 

IXN KHANG CÁO 

Ban án/quyt dnh tm dInh chi/quyt d1nh dInh chi giãi quyêt viii an 

cüa Tôa an cp so' thm 

(tüy tirng truông hçip ma ch9n ni dung d nghj cho phü hçip) 

KInh giri: Tôa an nhân dan (1)  

Ngirri kháng cáo (2)'  

Diachi(3)  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tr (nu co)  

Là (4)  trong vii an lao dng (5)  

Kháng cáo (6):  
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L do cüa vic kháng cáo (7): 

A , A A A A A Yea cau Toa an cap phuc tham giai quyet nhtrng van sau aay (8)'  

Nhfrng tài 1iu, chfrng ctr b sung kern theo do'n gm có (9): 

NG1fI KHANG CÁO (10) 

(kg, ghi rô h9 ten, dóng du) 



Hithng dn mu so 09: 

(1) Ghi ten Tôa an có thm quyn xét xr s thm vi an; nulà Tôa an nhân dan cp huyn, thi 
can ghi rO TOa an nhàn dan huyn gI thuc tinh, thãnh phô tWc  thuc trung uong nào (vi d 
Tôa an nhãn dan huyn A thuOc tinh B), n&i là TOa an nhân dan cap tinh, thI ghi rO TOa an 
nhãn dan tinh (thành pM) nào (vi dii: TOa an nhãn dan tinh Hung Yen) và dja chi cüa Töa 
ándo. 

(2) Nêu nguii khãng cáo là NLD thI ghi hç ten, ngày, tháng, näm sinh, so can ctrâc cong dân/h 
chiêu hoc giây tä tuy than khác cia nguôi do; d6i vOi trtxYng hcip nguôi kháng cáo là nguô1 
chua thành then, nguôi mat nang 1rc hãnh vi dan sir, ngiiôi han ch nàng lirc hành vi dan sir, 
ngithi cO khó khän trong nhn thüc lam chU hành vi thI ghi hç ten nguôi di din theo pháp 
14t là ngixOi d.i din theo pháp lut cüa ngx?ri cO quyên kháng cáo" và ghi rO h9 ten cüa 
ngtrôi có qurên khang cáo; néu là ngwii dai  din theo üy quyn gJ .. là nguñ dai  din 
theo üy quyên cüa ngirôi có quyên kháng cáo theo van bàn Uy quyên &rçic xác 1p ngày 
tháng ... näm ....." va ghi rO hQ ten cüa ngui cO quyen kháng cáo. 
Nu ngi.thi kháng cáo là Cong doàn thI ghi ten Cong doãn và ghi h9, ten cüa ngi.ri di din 
theo pháp 14t  cüa Cong doàn, so can crc Cong dan, can cir dai  din; 
Nêu ngui kháng cáo là Cong doàn duqc NLD/tp the lao dng üy quyên tham gia to ng 
giãi quyt vi an lao dng thi ghi rO ten Cong doàn dxcvc üy quyên tham giatô tmg dan sir 
giài quyt vi an lao dng (ghi ten vii an lao dng ma Tôa an dang giâi quyêt; ghi rO sO k 
hiu và ngày, thang, nam thi l vi an theo diing nhu trong Thông báo ye vic thi l' vii  an 
lao dng cUa Tàa an) theo van bàn Uy quyên dixcic xác 1p ngày ngày.. .tháng. . .nám.. 

(3) Nêu nguoi kháng cáo là NLD, thi ghi day dü dja chi ncxi cu trá cia NLD tai  thôi diem giri 
don kháng cáo (VI dw Nguyn Van A, cu trü tai  thôn B, xà C, huyn M, tinh H); nêu nguii 
kháng cáo là Cong doàn thi ghi dja chi tril s chlnh cüa Cong doàn dO (vI dw Lien doàn Lao 
dung tinh H cO tri sâ: SO 20 phô L, qun K, tinh H). 

(4) Ghi tu each t tmg cüa nguôi khàng cáo (vi d là nguyen don/bj don trong vi  an ye tranh 
chap xi l k5r lust lao dng theo hinh thrc sa thai; là ngu&i d?i  din theo üy quyên cüa 
nguyen don Nguyn Van A trü tai  nhà .... phO X, qun H, thãnh phô Y theo van bàn üy 
quyên thrcyc xác 1p ngày. . .tháng. . .nam...; là ngi.rOi di din theo pháp lu.t/theo iy quyàn 
cüaCôngdoàn.....). 

(5) Ghi ten vi,i an lao dung ma Tôa an dang giái quyêt; ghi rO so k' hiu và ngày, thang, nàm 
thii l vii an theo ding nhu trong Thông báo ye vic thi lyvi an cüa Tôa an. 

(6) Ghi cii the khang cáo bàn an, quyêt djnh so thám hoc phãn nào cüa ban an, quyêt djnh so 
thãm chua có hiu 1c pháp 1i4t  (vi dii: kháng cáo toàn b bàn an dan sr so thãm ......). 

(7) Ghi l' do cii  the cUa vic kháng cáo. 
(8) Nêu ciii the trng van dê can kháng cáo yeu cau Tôa an cap phüc th.m giãi quyêt. 
(9) Trueing hçip có các tài lieu, ching cir bO sung thi phài ghi day dCi ten các tài lieu, chrng cr 

ho sung kern theo don khãng cáo d chüng mmli cho khang cáo cüa mInh là có can cr và 
hçip pháp (vf du: các tài lieu kern theo don gOm cO: 1) Bàn sao Bang lirong ; 2) Bàn 
sao )  

(10) Nêu ngithi kháng cáo là cá nhãn thI phãi có ch k hoc diem chi cüa ngthi kháng cáo dO; 
triring hp ngithi khang cáo là ngtrôi chua thành then, nguoi mat nàng lire  hành vi dan si,r, 
ngithi hn chê näng lrc hành vi dan sir, nguôi có khó khn trong nhin thrc lam chü hành vi 
thi nguäi di din hqp pháp dO phãi k ten diem chi; tnxông hp ngui khang cáo, ngithi dai 
din hçip pháp không biet chIt, không nhIn ducic, không tr mInh lam don kháng cáo, không 
tr minh k ten hoc diem chi thI phâi cO nguôi có náng lc hành vi t6 timg dan sr dÀy dli 
l chling, k' xác nhn vào don kháng cáo theo quy djnh ti diem c khoãn 2 Diu 189 cüa 
BLTFDS; 
Néu là COng doàn kháng cáo, thi nguôi dai  din hqp pháp clia Cong doàn kháng cáo k ten, 
ghi rO h9 ten, chuic v1 cüa minh và dOng dau clia Cong doàn. 
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Mh st 10: Don yêu cu giãi quyêt vic lao dng 

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Tinh (thànhphó), ngày  tháng nám 

DON YEU CAU 

GIAI QUYET VIC LAO BONG 

(V/v  (1)) 

KInh gCri: TOa an nhân dan  (2) 

Ngtrôi yêu cu giãi quyt vic lao dng (3):  

Dja chi (4):.  

Diên thoai Fax Dia chi thu diên tir (nêu co)  

Tôi (chiing tôi) xin trInh bay vói TOa an nhân dan (1) vic nhu sau 

(5)•  
A A A •.. - Nhtrng van de yeu cau Toa an giai quyet (6):  

P P ? A A A • . . . - 
- Ly do, mvc dich, can cu cua vice yeu cau Toa an giai quyet doi voi nhung van 

A A A de neu tren (7)•  

A '7 - P A , A .. A 
- Ten va da chi cua nhtrng ngu'o'i Co hen quan den nhung van de yeu cau Toa 

an giãi quyt (8):  

- Các thông tin khác (nu co) (9): 

Tài lieu, chfrng cu kern theo do'n yêu cu (10): 

1  

2  
3  

Tôi (chiing tôi) cam két nhftng Ru khai trong dan là dung sir that  

NGUcfl yEu CAU (11) 

(kg, ghi rO h9 ten, dong du) 
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Hithng dan mâu so 10: 
(1) Ghi loi vic lao dng ma ngithi yêu cAu yêu cAu Tôa an giãi quyt theo quy djnh cüa BLTTDS 

(vi dii: Yêu cu tuyên ho thôa uOc lao dng tp th vô hiu; yêu câu tuyên bô hcip dong lao 
dng vô hiu...). 

(2) Ghi ten TOa an có thâm quyên giãi quyêt yêu câu vic lao dng; nêu là TOa an nhân dan cap 
huyn, thI cAn ghi rO TOa an nhân dan huyn gi thu,c tinh, thành phô trrc thuc trung uang 
nào (vi dii: Tôa an nhân dan huyn A thuôc tinh B), nêu là Tôa an than dan cap tinh, thi ghi 
rO TOa an than dan tinh (thành phô) nào (vi di: Tôa an nhân dan tinh Hirng Yen) và dja chi 
cüaTOaándó. 

(3) Néu ngiräi yêu cau là NLD thi ghi h9 ten, ngày, thang, nAm sinh, so can cuóc cong dan/hO 
chiu hoc gi&y tr tuy than khác cüa nguO'i do; d6i vói truäng hçip nguôi yeu cau là nguôi 
chua thành niên, ngixri mat nang lc hành vi dan sr, nguôi hn chê nang li,rc hành vi dan six, 
ngtrxi cO khó khän trong nhn thc lam chü hành vi thI ghi h9 ten ngixôi dai din theo pháp 
lut là nguäi di din theo pháp lut cüa nguôi cO qu'én dê nghj" và ghi rO h9 ten cüa nguô'i 
có quyên yeu cAn; nêu là nguôi dai  din theo üy quyên thI ghi "- là ngirài di din theo üy 
quyên cia nguôi cO quyên khñ kin theo van ban üy quyên duqc xác 1p 
ngày. . .thang. . .nam..." và ghi rO h9 ten cüa ngtrYi có quyên yêu câu; 
Tnthng hçip cO nhiêu nguii cing lam dan yêu câu thi dánh so thu tr 1, 2, 3,... và ghi day áü 
cac thông tin cüa trng nguài; 
Nêu ngrii yêu câu là Cong doàn thI ghi ten Cong doàn và ghi h9, ten eüa nguii di diOn theo 
pháp lu@ cüa Cong doàn, so can cuâc cong dan, can cu di din; 
Nêunguài de ngh là Cong doàn duqc NLD/tp the lao dngUy quyên tham gia to twig giái 
quyêt vi an lao dng thI ghi rO ten Cong doàn thrçic iy quyên tham gia th ting dan sir giài 
quyêt vi an lao dng (ghi ten vi an lao dng ma TOa an dang giãi quyêt; ghi rO so k hiu và 
ngày, tháng, näm thi l' vi an theo dung nhu trong Thông báo ye vic thi l' vi an lao dng 
cCia Tha an) theo van ban üy quyen duçc xác 1p ngày. . .tháng. . .nam... 

(4) Nêu ngirñ yêu cau là NLD, thi ghi day dü dja chi ncii cix trü cUa NLD tai  th?ñ diem gi'ri don 
yêu câu (vI d Nguyn Van A, cix trü t.i thôn B, xA C, huyn M, tinh H); nêu nguri yêu cAu 
là Cong doàn tin gin dja chi tri s0 chinh cüa Cong doàn dO (vi d Lien doàn Lao dng tinh 
H có trii si: So 20 phO L, qun K, tinh Fl). 

(5) Trinh bay torn tht nOi  dung tranh chap. 
(6) Ghi cii the nhUng nOi  dung ma ngi.rôi yêu cAn yeu cAu Tôa an giai quyk 
(7) Gin rO l do, mic dIch, can cCr cüa vic yêu câu TOa an giãi quy& vic lao dng do. 
(8) Ghi rO hQ ten, dja chi nai cix trü, nai lam vic (nêu có) cüa nhUng nguii ma ngi.rôi yeu câu 

nhn thây có lien quan den vic giài quyêt vic lao dng dO. 
(9) Ghi nhüng thông tin khác ma ngithi yêu câu xét thây can thiêt cho vic giãi quyêt yêu câu cUa 

minh. 
(11) GM tài lieu, chung c chUng minh cho yéu cAn giâi quyêt vic lao dng. 
(12)Neu ngixäi yêu câu là cá nhãn thI phãi CO ch k hoc diem chi cüa ngir?ii yeu cAn do; trlring 

hçip ngithi yêu câu là nglx?Yi chixa thành then, ngithi mitt nang lrc hành vi dan sr, ngirôi hn 
chê nang Irc hành vi dan s%r, ngix&i cO khO khän trong then  thuc lam chü hành vi tin nguii 
di din hcirp pháp dO phãi k9 ten diem chi; tnrông hcip ngithi yêu câu, nguii dai  diOn hçip 
pháp khOng biêt chU, không nhin dixcic, không tr mIrth lam don d nghj, không tix mInh k' 
ten hoc diem clii tin phái cO nguài cO nang lrc hành vi t6 ng dan sr dAy dU lam chung, k 
xác nhn vào dan yeu cAn theo quy djnh t.i dim c khoân 2 Diu 189 cüa BLTFDS; 
Nêu là Cong doàn yêu cau, tin ngithi dai  din hp pháp cüa Cong doàn yeu cAu k ten, ghi rO 
h9 ten, chuc viii cia mInh và dOng dâu cüa COng doàn. 
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