LIEN DOAN LAO DONG TiNH BINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG HUYEN TANH LINH Pic lap - Tu do - Hanh Phic

S6: 24/LDLD Tanh Linh, ngay 30 thing 6 nam 2017
Ve viéc huéng dan ldp bdo cdo sé lidu dinh ky
vé hoat dong cong doan hang nam

Kinh gizi: - Ban chap hanh ciac CDCS true thujc
- Ban chap hanh Cong doan Giao Duc huyé¢n

Thyc hién sur chi dao cua Thudng true Lién doan Lao dong tinh Binh Thuan vé viéc
bao cao s liéu dinh ky 6 thang va cudi nam kém theo bao cdo tinh hinh hoat dong cong
doan co s¢ hang nam. Tai bubi tap hudn danh cho cén bd tong hop bao cdo, thong ké dinh
ky vé hoat dong cong doan cap huyén tai Lién doan Lao dong tinh Binh Thuan ngay
23/6/2017 vé cong tac hudng dan cach téng hop sb liéu bao cao theo biéu miu cua LDLD
tinh quy dinh.

Tur ngay 01/7/2017 Lién doan Lao dong huyén s& quan ly 56 li¢u tong hop bang
phan mém quan ly cia hé thong t6 chirc cong doan. Dé ¢ so liéu cu thé téng hop vao phan
mém mot cach chinh xac nhat. Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén Tanh Linh yéu
cau cac CDBCS truc thude can trién khai thuc hién mot s6 viéc nhu sau:

1. Quy dinh chung

- Cac Cong doan co so truce thude, Cong doan Gido duc huyén lap bao cdao hoat
dong ctia cong doan co s¢ theo theo mau s6 1-HDCD (co mau goi kéem).

- Thoi gian bdo céo: Dinh ky 06 thang, 01 nim Cac CDCS tong hop s6 liéu hoat
dong cong doan co s cua minh goi vé Lién doan Lao dong huyén trude ngay 30/5 doi voi
bdo céo 6 thang va truwde ngay 10/11 hang nam doi voi bao cao nam.

- Doi voi mot so chi tiéu s6 liéu ve viée lam, tién luong, nha ¢, ky hop dong lao
dong, dong bao hiém xa hoi... cac CDCS can phai t6 chiic diéu tra, thu thap s6 liéu (c6 thé
dung s6 liéu tir cac ngudn khac) dé dua vao bao céo.

2. Cach lap bao cdo

Khi lap bdo cdo, cac CDCS chit y thuwe hién diung mot so quy dinh sau:

- Chi tiéu s6 1 va 2: phai dién du 2 con s6 vé so lao dong va so lao dong nir cua
don vi.

- Chi tiéu s6 5: Phat dién du 2 con sO vé tién lwong binh quin thing cuia 1 lao

déng va s6 ngwoi dwoc tinh. (tire la s6 nguoi dugce dleu tra dé tinh ra so tién luong binh
quan cua don vi). Néu khong ¢6 s6 ligu thi co thé dé tring ca 2 con sb nay.

Nhitng CDCS doanh nghiép mdi bao cdo cac chi tiéu sau:




1+ Céc chi tiéu tir s6 11 dén sb 15: Cac chi tiéu trong muc 6 vé tranh chip lao dong
tap the, dinh cong. Chu y khi chia s6 vu theo nguyén nhén cin dam bao cong thirc
(1D)=(12)+(13)+(14)+(15).

4= Cac Chi tiéu tr 16 dén s6 20: Cac chi tiéu trong muc 7 v€ cong tac an toan, vé
sinh lao dong.

- Chi tiéu s0 21: Chi tiéu “Don vj ¢6 thoa ude lao dong tap thé”

- Chi ticu s6 23: Chi tiéu “Pon vi ¢6 to chire dbi thoai tai noi lam viéc véi nguoi
lao dong™. |

- Cdc chi tiéu ¢o don vi tinh la “c6/khéng” nhu: thoa udc lao dong tap thé (s0 21),
thye hién quy ché dan chu (cac chi tiéu tir 22 dén 25) chi tra 1o 1a ¢6 hodc khong.

- Chi tiéu s6 36: Chi tinh sb nguoi dugc hoc tap, tuyén truyén, phd bién chi thi,
Nghi quyét ... it nhat 1 1an tré Ién, khong tinh s6 lugt nguoi duoc hoc tap, tuyén tuyén phd
bién.

- Ngoai phéan bao cdo s6 liéu, cac CDCS cin bdo céo ngin gon tinh hinh hoat dong
cong doan tai don vi cling nhu cac dé xuét, kién nghi Ién cong doan cap trén ghi vao muc B
va C cua bao cdo nay.

S dung phiin mém bing tinh Excel dé 1ip bio cio théng ké dinh ky ciia cong
doan co'so' (mau 1-HDCP) giri vé Lién doan Lao dong huyén.

- Cac CDCS ¢6 thé sur dung File baocaoThongkecoso.xlsx dé lap bdo céo guri vé
cong doan céap trén. Phai dung phan mém Excel trong bo phin mém Microsoft Office 2007
tro 1én mai doc dugce file baocaoThongkecoso.xlsx: nay.

Sau khi da hoan thanh xong bdo cao, cdc CDCS in, ky, déng dau va giri vé LDLD
huyén theo ding thoi gian quy dinh dong thoi gui file vé dia chi Email:
Idldtanhlinh@gmail.com dé LDLD huyén nhép tu dong tat ca di liu co s vao hé théng
phan mém dix lidu chung. Day la mot trong nhing tiéu chi dénh gia chit lugng hoat dong
cong doan co s cudi nam, vy dé nghi cac CDCS quan tam thue hién dé khoi tré ngai
cong vi¢c chung.

Nhan dugc cong van nay, dé nghi cic CDCS tryc thudce, Cong doan Gido duc
huyén nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Ban Té chirc LDLD tinh;
- Vian phong LDLD tinh;
- Nhu trén;

-Luu VT






